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ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 21 stycznia 2020 r.
na zadanie pn.:

Zakup i dostawa sprze¢tu komputerowego w ramach projektu pn.:
»Akademia kompetencji cyfrowych w Gminie Reszel”

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Reszel, zwana dalej ,,Zamawiajacym” ul. Rynek 24 | 11-440 Reszel
NIP: 742-224-33-26, REGON: 510743611

tel. 89/755 39 00,

strona BIP: https://bipreszel.warmia.mazury.pl/

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postgpowanie prowadzone bedzie w trybie zapytania ofertowego dla zamoéwien o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro. Do niniejszego zapytania

ofertowego nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.
U. z 2019 r. poz. 1843).

1.
1.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoOwienia jest zakup 1 dostawa sprzetu komputerowego na potrzeby
przeprowadzenia szkolen w ramach projektu ,,Akademia kompetencji cyfrowych w Gminie Reszel”
wspotinansowanego przez Uni¢ Europejska ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi
Priorytetowej nr III: Cyfrowe Kompetencje spoteczenstwa, dziatania 3. 1: Dziatania szkoleniowe
na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.
Opis oraz zestawienie elementow zawiera zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego —
specyfikacja sprz¢tu komputerowego.
Przedmiot zamowienia musi by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad oraz spelnia¢ wymogi norm
okreslonych obowigzujacym prawem oraz posiada¢ wszystkie wymagane przepisami prawa atesty
lub certyfikaty.

WYMAGANIA ZWIAZANE Z WYKONANIEM PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ przedmiot zamoéwienia bezposrednio do lokalizacji
wskazanej przez Zamawiajacego.

Dostawa sprzetu dla zamdwienia ma by¢ dokonana jednorazowo — w dni robocze w godz. od 8.00
do 15.00.

Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego co najmniej na dwa dni przed planowanym terminem
dostawy.

Okres gwarancji: minimum 24 miesiace, liczone od dnia wystawienia faktury.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: do 03 luty 2020 roku do godz. 14.00

. SPOSOB ROZLICZENIA DOSTAWY

Wykonawca okresla ceng za wykonanie calosci zamowienia na formularzu ofertowym, ktory
stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy poprawi w ofertach oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe tj. takie ktorych
oczywisto$¢ nasuwa si¢ kazdemu, bez potrzeby przeprowadzenia dodatkowych badan czy ustalen
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oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, ktére nie powoduja
istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o poprawionych omytkach
w Jego ofercie.

3. Ceng ofertowa nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN) brutto z doktadno$cig do dwdch miejsc po
przecinku, cyfrowo i stownie.

4. Wyplata wynagrodzenia nastgpi na podstawie prawidlowo wystawionej przez Wykonawce faktury
VAT, w terminie 14 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiajacego, przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy.

5. Cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoéwienia, a takze koszty
wszystkich ustlug i dostaw, bez ktérych realizacja zaméwienia nie bylaby mozliwa.

VII. KRYTERIA

1. Kryterium wyboru oferty: cena 100%

VIIL. SPOSOB PRZYGOTOWANIA ORAZ SKEADANIA OFERT

1. Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawniona do reprezentowania
wykonawcy i sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, figurujaca w odpowiednim
rejestrze.

2. Jezeli oferta, zatgczniki bedg podpisane przez inng osobg¢ niz wymieniona powyzej, do oferty nalezy
dotaczy¢ pelnomocnictwo okreslajace jego zakres oraz podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy.

3. Zadne dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym rowniez te przedstawione w formie
oryginatéw, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy
nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

5. Oferta musi by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1 do zapytania.

6. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej w sposdb czytelny na
komputerze, maszynie lub pismem odrecznym.

7. Wykonawca skladajacy dokumenty w innym jezyku niz polski zobowigzany jest do ztozenia ich
wraz z thimaczeniem na jezyk polski, poswiadczony przez Wykonawce.

8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych thumaczen nie beda brane pod uwagg.

9. Kazdy Wykonawca sktada tylko jedna ofert¢ w jednym egzemplarzu.

10. Wszystkie strony oferty powinny byc¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty.

11. Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zalacznikami do oferty) byta
ponumerowana kolejnymi numerami.

12. Oferte nalezy ztozy¢ w opakowaniu zamknigtym, nieprzejrzystym.

13. Oferte mozna ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego tj. w Urzedzie Gminy w Reszlu, ul.
Rynek 24, 11-440 Reszel w sekretariacie urzedu od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30-15:30
lub przesta¢ poczta lub kurierem (decyduje data wptywu do urzedu).

14. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 27 stycznia 2020 do godz. 10:00.

15. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego tj. Urzedzie Gminy w Reszlu — sala
konferencyjna w dniu 27 stycznia 2020 roku o godz. 10:30.

16. Oferty ztozone po terminie zostang zwrécone Wykonawcom.

17. Oferte nalezy umies$ci¢ w kopercie opatrzong nazwa i adresem Zamawiajgcego, nazwg i adresem
Wykonawcy oraz oznaczeniem:

wZakup i dostawa sprzetu komputerowego W ramach projektu pn.: ,,Akademia kompetenciji
cyfrowych w Gminie Reszel”.

18. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego przed uplywem
terminu skladania ofert. Kazda zmiana bedzie zamieszczana na stronie internetowej
Zamawiajacego.

19. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia post¢powania bez wyboru

ktorejkolwiek z ofert na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny i bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych z tego tytulu.
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IX. ZAWARTOSC OFERTY

1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

w

1) wypelniony i podpisany formularz ofertowy - zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

2) os$wiadczenie o spelnieniu warunkow — zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego,

3) oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym —

zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego,

4) specyfikacje techniczna oferowanego sprzetu komputerowego,

5) pelnomocnictwo (jesli dotyczy).
Oferta niekompletna zostanie odrzucona!
Brak ktoregokolwiek dokumentu lub zalacznika z wymaganych przez Zamawiajacego, ztozenie
oferty niekompletnej lub zlozenie oferty niejednoznacznej lub ztozenie oferty zawierajgcej btedy
merytoryczne - spowoduje odrzucenie oferty.
Zamawiajacy dopuszcza podjgcie negocjacji w zakresie oferowanej ceny z Wykonawcg, ktorego
oferta spelnia wymogi specyfikacji sprzetu komputerowego. W przypadku nie uzyskania
porozumienia w toku prowadzonych negocjacji, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjgcia
negocjacji z kolejnym Wykonawca spelniajacym wymogi specyfikacji sprzetu komputerowego.

X. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.

Osobami ze strony Zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
Edward Szmul — tel. 697 840 339, e-mail: edward.szmul@op.pl
od poniedzialku do piatku w godz. od 8:00 do 15:00

X1. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienie komunikacja (wszelkie zawiadomienia,
o$wiadczenia, wnioski oraz informacje) migdzy zamawiajagcym a wykonawcami odbywajg sic za
posrednictwem operatora pocztowego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo
pocztowe (Dz. z 2018r. poz. 2188 ze zm.) osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o
$wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (DZ. U. z 2019r. poz. 123) z wyjatkiem oferty.
Wykonawecy maja mozliwo$¢ sktadania pytan w niniejszym postgpowaniu, jezeli prosba o
udzielenie wyjasnien wplynie nie poézniej, niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli prosba taka wptyngta w terminie pdzniejszym albo
prosba ta dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié
wniosek bez rozpoznania. Tres¢ pytan i odpowiedzi zostanie umieszczona na stronie
www.bipreszel.warmia.mazury.pl/zamowienie.pl .

Wszelkie zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub
w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron niezwlocznego potwierdzenia faktu
ich otrzymania.

XII. OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czgsciowych.

XII. OFERT WARIANTOWE

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

XIV. KLAUZULA INFORMACYJNA
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1. Wykonawca o§wiadcza, ze spelnia wymogi Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalej
Rozporzadzeniem oraz:

a)

b)

zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich  $rodkow  technicznych i
organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy
ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32
Rozporzadzenia;

zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w art. 28 ust 3
Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania
danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zardbwno w trakcie zatrudnienia
ich, jak i po jego ustaniu;

zobowigzuje si¢ zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia do poddania si¢ kontroli,
czy Srodki zastosowane przez niego przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spetniajg postanowienia umowy;

zobowigzuje si¢ do udostepnienia Zamawiajacemu wszelkich informacji niezbednych do
wykazania spelnienia obowigzkow okre§lonych w art. 28 Rozporzadzenia;

zobowigzuje si¢ wywigzywac z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane
dotycza oraz wywigzywania si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia
w zakresie przetwarzanych przez siebie danych.

XV.INTEGRALNA CZESC NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO STANOWIA:

i A

Zakacznik nr 1 — specyfikacja sprzgtu komputerowego.
Zatacznik nr 2 — formularz oferty.
Zakacznik nr 3 — o§wiadczenie o spetnieniu warunkow.

Zakacznik nr 4 — o§wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym.



