BURMISTRZ
RESZLA

Znak:
SE.272.2.2018

Reszel, dnia 10.05.2018r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

na ustuge o wartosci szacunkowej nieprzekaczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000 euro

pn. ,Kompleksowe Swiadczenie ustug audytu wewne¢trznego w Gminie Reszel”

1.Przedmiot zamowienia:

1) rodzaj zaméwienia: ustuga.
2) skrécony opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest:
,JKompleksowe Swiadczenie ustug audytu wewng¢trznego w Gminie Reszel,”

Audyt wewnetrzny przeprowadzany bedzie w Urzedzie Gminy w Reszly, jednostkach organizacyjnych
Gminy Reszel oraz w samorzadowych instytucjach kultury tj.

Urzedzie Gminy w Reszlu, 11-440 Reszel, ul. Rynek 24 ( Gmina Reszel)

Szkole Podstawowej Nr 3 w Reszlu, 11-440 Reszel, ul. M. Konopnickiej 2
Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Reszlu, 11-440 Reszel, ul. Kolejowa 26
Srodowiskowym Domu Samopomocy w Reszlu, 11-440 Reszel, ul. Podzamcze 1
Miejskiej Bibliotece Publicznej w Reszlu, 11-440 Reszel, ul. Kolejowa 2
Miejskim O$rodku Kultury w Reszlu , 11-440 Reszel, ul. Mickiewicza 4

R R

Szczegblowy opis przedmiotu zamdéwienia zawarty jest w zatgczniku Nr 1 do zapytania

Poza czynnosciami wymienionymi w zatgczniku Nr 1 do zapytania Wykonawca zobowigzuje sie do
$wiadczenia ustug na terenie Gminy, w tym w Urzedzie Gminy w Reszlu, dwa dni w miesigcu - w dni
powszednie ( poniedziatek-pigtek w godz. pracy Urzedu tj. 7.30-15.30), wg uzgodnienia z Zamawiajagcym.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ponownej oceny.

Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2019 r.

Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czesci. Wykonawca musi ztozy¢ oferte dla wszystkich
jednostek wymienionych w pkt 1-6 i formularzu oferty - zal. nr 2 do zapytania ofertowego.

Przed zawarciem umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu Harmonogram pracy na okres
trwania zamdwienia.

2.Warunki udziatu w postepowaniu

0 udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy posiadajacy:

1) uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktdrych mowa w art. 286 ustawy o finansach

publicznych, potwierdzone podpisanym o$wiadczeniem wg zatacznika Nr 2 do zapytania

2) doswiadczenie w realizacji ustugi audytowej
Zamawiajacy uzna za spetniony warunek do$wiadczenia, jesli Wykonawca ustugi wykaze, Ze w ostatnich
trzech latach poprzedzajagcych date sktadania ofert wykonat co najmniej 3 zadania audytowe w
jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach
publicznych ( kserokopie umdw, referencje, rekomendacje)

3.Wymagany termin realizacji zamowienia:
Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2019.



4.0pis sposobu przygotowania oferty:

1) oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej - na formularzu oferty, stanowigcym zat. Nr 3

a)w siedzibie Zamawiajacego tj. Urzad Gminy w Reszly, ul. Rynek 24, 11 - 440 Reszel - w nieprzejrzystej i
zamknietej kopercie - na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Gminy Reszel, nazwe i adres wykonawcy
oraz napis: ,Oferta - ustugi audytora wewnetrznego”

LUB
b) e-mailem - dokumenty musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione i zeskanowane ( plik PDF),

LUB
c) drogg elektroniczng, opatrzone certyfikowanym podpisem elektronicznym

W przypadku zlozenia oferty w formie b i c oryginaly dokumentéw winny wptynaé na adres
Zamawiajgcego nie pozniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia wyznaczonego jako termin sktadania
ofert ( liczy si¢ data wptywu do Urzedu) .Oferty musza znalez¢ sie w skrzynce odbiorczej Zamawiajacego
gmina@ugreszel.pl do dnia 18 maja 2018r. do godziny 12.00

2) ceny w niej podane majg by¢ wyrazone cyfrowo, w PLN
3) oferta ma by¢ napisana w jgzyku polskim, czytelng i trwatg technika,
4) oferta ma obejmowac cato$¢ zaméwienia.

5. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacymi kryteriami:

1) oferty bedg oceniane na podstawie ceny ofertowej brutto miesiecznie - 100%.

2) zamolwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta spetni wszystkie wymagania
Zamawiajgcego oraz uzyska najnizszg cene.

3) w przypadku podmiotéw korzystajacych ze zwolnienia podmiotowego VAT do oferty nalezy dotaczyt
dokument, z ktérego bedzie wynikato przedmiotowe zwolnienie.

4) po otwarciu ofert Zamawiajgcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca, ktdrego oferta
zostata uznana za najkorzystniejsza w szczegélnosci, jezeli cena najnizszej ztozonej oferty przekracza
kwote zabezpieczong na ten cel w budzecie Zamawiajgcego .

5) Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci oferty, Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ oferte
ostateczng w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie dtuzszym niz w ciagu 2 dni od dnia
zakonczenia negocjacji.

6) w zapytaniu ofertowym do oceny ztozonych ofert bierze sie wszystkie jednostki wymienione w pkt I. i
nie jest dopuszczone sktadanie ofert cze$ciowych lub wariantowych.

6.0ferta ma zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1)formularz oferty- zat. nr 2 do zapytania ofertowego.

2) o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw art. 286 ustawy o finansach publicznych - zat. nr 3 do zapytania
ofertowego oraz dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje, o ktérych mowa w art. 286 ustawy
finansach publicznych

3)wykaz ustug, ze wskazaniem zakresu oraz jednostek samorzadu terytorialnego, na rzecz ktérych
wykonawca wykonywat ustugi bedace przedmiotem zamdéwienia

4) dokumenty, z kt6érych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
dokumentéw sktadanych wraz z oferta, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyskaé w szczegélnosci za
pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnoici rejestréw publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (jednolity tekst: Dz.U. z 2017 r, poz. 570), a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem
oferty, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz z ofertg (KRS, CEIDG,
umowa spétki etc.),

5) w przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodno$é z oryginatem kopii dokumentéw
przez osobg niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii po§wiadczonej notarialnie,



7.W ramach postepowania Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zwracania sie do wykonawcéw:

a) o wyjasnienia w zakresie tresci ztozonych ofert;

b) o uzupetnienie brakujgcych lub btednych dokumentéw i o$wiadczen ztozonych w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub w celu wykazania spetnienia kryteriéw oceny ofert.

8.0pis sposobu obliczenia ceny:

W cene nalezy wliczy¢:

1)  warto$¢ ustugi okreslong w oparciu o przedmiot zaméwienia,

2) obowiazujgcy podatek od towaréw i ustug VAT,

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte wg kryterium oceny oferty waga kryterium 100%.

9.Miejsce i termin zloZenia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 18 maja 2018 r. do godz. 12.00

1) w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy w Reszlu, ul. Rynek 24, 11-440 Reszel, Sekretariat

lub

2) e-mailem na adres gmina@ugreszel.pl dokumenty skladane e-mailem musza by¢ podpisane przez
osoby upowaznione i zeskanowane. Tak zlozone oferty musza znaleZé sie w skrzynce odbiorczej
Zamawiajgcego do dnia 18.05.2018 r. do godziny 12.00

10.Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastgpi dnia 21.05.2018 r. 0 godz. 10.00 w Urzedzie Gminy w Reszlu, ul Rynek 24, 11-440
Reszel

11.0soba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami:
Urszula Sawa - Sekretarz Gminy - pok.16, tel.89 755 39 00 e-mail: sekretarz@ugreszel.pl

12.Informacje dotyczace zawierania umowy:
Umowa w sprawie udzielenia zaméwienia bedzie podpisana z Wykonawca w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

13.Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania lub odstapienia od zawarcia
umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

{data, podpis kierownika zamawiajgcego
lub upowaznionej przez niego osoby)

Zalaczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia - zal. Nr 1;

2. Formularz oferty - zat. Nr. 2

3. O$wiadczenie o spetnieniu warunkéw art. 286 ustawy o finansach publicznych - zat. Nr 3



