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Gmina Reszel
siedziba: 11 - 440 Reszel, ul. Rynek 24
tel. 0.89 755 - 39 - 00
fax 0.89 755 – 07-58 
e - mail: urzadgminy@gminareszel.pl
ZAPRASZA DO ZŁOŻENIA OFERTY NA:
„Utrzymanie i administrowanie cmentarzami komunalnymi Gminy Reszel o łącznej  powierzchni 34051 m2 oraz budynku kaplicy cmentarnej o powierzchni 231 m2 w roku 2025”

[bookmark: _Hlk87351823]Postępowanie prowadzone zgodnie z  Regulaminem udzielania zamówień publicznych                          o wartości nieprzekraczającej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych   (Dz. U. z 2024 r., poz 1320 ze zm.)  
(Zarządzenie nr 18/2021 Burmistrza Reszla z dnia 03 lutego 2021 roku)
  
I. 1. Opis przedmiotu zamówienia:
Sprawowanie funkcji administratora cmentarzy w obiektach:
- Cmentarz  komunalny  przy ul. Mickiewicza  w  Reszlu
- Cmentarz  komunalny  w  Grodzkim Młynie
- Cmentarz  komunalny  w  Świętej Lipce oraz część działki nr  44  o pow. 1135 m2  położonej w obrębie Święta Lipka  z przeznaczeniem na powiększenie terenu cmentarza komunalnego w Świętej Lipce wraz z ogrodzeniem z przęseł metalowych około 350 m2 i nawierzchnią z kostki brukowej – około 134 m2 usytuowanym na działkach   Nr 44,45,46/3, 46/5.
- Budynek magazynowo-składowy – kaplica cmentarna ul. Podmiejska  w Reszlu.

2. Zakres zleconej konserwacji obejmuje:
a) wykonywanie prac pielęgnacyjnych, konserwacyjnych i porządkowych na terenie cmentarzy,
b)  bieżąca konserwacja ujęć wodno – kanalizacyjnych (zdrojów) znajdujących się na terenie cmentarzy komunalnych; zawarcie umowy z podmiotem uprawnionym do dostawy wody i odbioru,
c)  naprawa konstrukcji ogrodzenia oraz jego uzupełnianie,
d) odstraszanie ptaków, celem eliminacji kolonii lęgowych w obrębie cmentarzy komunalnych (poza okresem ochronnym),
e) sprzątanie parkingu przy cmentarzu w Świętej Lipce i Grodzkim Młynie,

3. W szczególności:
Wyznaczanie miejsc grzebalnych pod poszczególne rodzaje grobów oraz innych miejsc, zgodnie z planem zagospodarowania cmentarza oraz:
1) ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarłych (Dz. U. z 2024r. poz. 576 ze zmianami),
2) Rozporządzeniem Ministra infrastruktury z dnia 7 marca 2008r. w sprawie wymagań, jakie muszą spełniać cmentarze, groby i inne miejsca pochówku zwłok i szczątków (Dz.U. z 2008r. Nr 48, poz. 284),
3) Rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 07 grudnia 2023r. w sprawie wzoru karty zgonu (Dz.U. z 2023r. poz. 2734 ),
4) Rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001r. w sprawie postępowania ze zwłokami i szczątkami ludzkimi ( Dz.U. z 2021 r., poz. 1910 ze zmianami),                                             5) Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r. w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobów (Dz.U. z 2001r. Nr 90 poz. 1013 ze zmianami ),
6) Rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 6 grudnia 2001r. w sprawie wykazu chorób zakaźnych, w przypadku których stwierdzenie zgonu wymaga szczególnego postępowania ze zwłokami osób zmarłych na te choroby (Dz. U. z 2001r. Nr 152, poz. 1742 ).

4. Pobieranie opłat cmentarnych w wysokości ustalonej przez Zamawiającego                                       i przekazywanie tych opłat na rachunek Zamawiającego, do dnia 10 każdego miesiąca za miesiąc ubiegły, łącznie z wykazem pobranych za dany miesiąc opłat. Pobieranie opłat na podstawie  Uchwały Nr LXVIII/459/2023  Rady Miejskiej w Reszlu  dnia 26 stycznia 2023 roku w sprawie ustalenia opłat za usługi  grzebalne i opłaty cmentarne  na cmentarzach komunalnych w Gminie Reszel i ich przekazywania, co miesiąc na konto Zamawiającego. W przypadku zmiany uchwały odnośnie wysokości opłat Zamawiający powiadomi o tym fakcie Wykonawcę.
5.Prowadzenie nadzoru nad wykonaniem usług przez inne podmioty gospodarcze, wykonujące usługi pogrzebowe w obrębie cmentarzy komunalnych.
6.Zapewnienie przez Wykonawcę z chwilą rozpoczęcia wykonywania zamówienia – biura               w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:00 do15:00, a poza wyznaczonymi godzinami, w soboty, niedziele i święta pod numerem telefonu: ……………….Pomieszczenia biurowe zapewnia Wykonawca.   
7.  Prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami grzebalnymi.
8. Prowadzenie bazy danych w programie komputerowym oraz jego bieżąca obsługa                           i aktualizacja.
9. Przeprowadzenie wg uzgodnionej z Zamawiającym procedury likwidacji grobów, za które okres braku opłaty prolongacyjnej jest najdłuższy.                                  
10. Wydawanie zezwoleń na postawienie pomnika oraz nadzorowanie budowy pomnika pod kątem ich zgodności z udzielonym zezwoleniem i bezpieczeństwem sąsiednich grobów.
11. Prowadzenie ewidencji pobranych opłat na cmentarzach  komunalnych  i udzielonych pozwoleń w formie papierowej  i elektronicznej oraz ich przedkładanie Zamawiającemu co miesiąc wraz z wystawioną przez Wykonawcę fakturą.
12.  Przedstawianie sprawozdań: 
a) dot. ilości wykorzystanych poszczególnych rodzajów miejsc grzebalnych w tym miejsc przeznaczonych do ponownego użycia po grobach, które uległy likwidacji na dzień 31 grudnia lub na żądanie Zamawiającego, 
b) dot. ilości i rodzajów miejsc pozostających na cmentarzach do dyspozycji na dzień 31 grudnia  lub na żądanie Zamawiającego, 
c) dot. ilości grobów, za które nie została wniesiona opłata prolongacyjna po upływie 20 lat w terminie na dzień 31 grudnia  lub na żądanie Zamawiającego.
13. Przekazywanie Zamawiającemu wniosków na usuwanie drzew i korekty drzew rosnących na terenie cmentarzy komunalnych.
14. Wykonawca zatrudni taką liczbę pracowników administracyjnych i fizycznych, która pozwoli na prawidłowe wykonanie umowy.
15. Wykonawca nie może zlecić podwykonawcom prowadzenia biura cmentarzy komunalnych.
16. Ubezpieczenie kaplicy cmentarnej przy ul. Podmiejskiej w Reszlu, w szczególności od pożaru, kradzieży, itp.
17. W zakresie utrzymania cmentarza:
1) utrzymanie czystości, porządku i estetyki na terenie cmentarzy komunalnych poprzez codzienne zbieranie nieczystości i sprzątanie alejek, koszenie w okresie wegetatywnym traw zapewnienie ich wysokości nie większej niż 15 cm, pielęgnacje drzew polegającej na usuwaniu suchych gałęzi oraz obcinaniu zwisających gałęzi  nad drogami wewnętrznymi, chodnikami i alejkami na wysokości dwóch metrów nad ziemią, przycinanie żywopłotów                    (tui), usuwanie krzewów zgodnie z przepisami; zakres robót o których mowa nie obejmuje miejsc zarezerwowanych oraz przestrzeni między grobami; w okresie zimowym należy odśnieżać i zabezpieczyć szorstkość nawierzchni dróg wewnętrznych, chodników i alejek                   w ciągu 5 godzin od zakończenia opadów śniegu lub wystąpienia gołoledzi, mechaniczne                         i chemiczne odchwaszczanie chodników i ciągów pieszych. Jeżeli w trakcie opadów śniegu                 i gołoledzi odbywa się pochówek Wykonawca zobowiązuje się do natychmiastowego usunięcia śniegu  i gołoledzi w części cmentarza, w  której  odbywa się pochówek,
2) bieżąca naprawa ogrodzenia,
3) konserwacja i utrzymanie w sprawności studni rewizyjnej,
4) utrzymanie drożności studzienek kanalizacyjnych i odstojników wody oraz punktów czerpalnych wody,
5) utrzymanie w należytym stanie kaplicy cmentarnej i jego urządzeń takich jak: chłodnia, sanitariaty, urządzenia wodnokanalizacyjne, urządzenia elektryczne,
6) nadzór nad przestrzeganiem zasad  obowiązujących na  cmentarzach komunalnych przez osoby przebywające na terenie cmentarza,
7) sprzątanie po ceremoniach pogrzebowych w ciągu 48 godzin od pogrzebu i nie wcześniej niż  w następnym dniu po pogrzebie,
8) Wykonawca jest zobowiązany powiadomić Zamawiającego oraz odpowiednie służby                      o wszystkich zagrożeniach wynikających ze złego stanu technicznego obiektów i urządzeń oraz złego stanu drzewostanu na terenie cmentarzy komunalnych,
9) Wykonawca jest zobowiązany w ramach wynagrodzenia przeprowadzać przeglądy techniczne obiektów i urządzeń na terenie cmentarzy komunalnych zgodnie                                       z obowiązującymi przepisami od momentu podpisania umowy z Zamawiającym,
10) Utrzymanie obiektów wraz z terenami przyległymi w czystości i porządku poprzez:
- utrzymywanie w czystości ciągów pieszych i alejek,
- codzienne oczyszczanie terenów z zanieczyszczeń takich jak: folie, papiery itp.
- systematyczne usuwanie, zbieranie, zamiatanie nieczystości,
- opróżnianie pojemników na śmieci i wywóz nieczystości celem ich zagospodarowania zgodnego z obowiązującymi przepisami,
- systematyczne odśnieżanie w warunkach zimowych - bieżące usuwanie, odgarnianie                        i odkuwanie śniegu,
- codzienne oczyszczanie z lodu, posypywanie materiałami uszorstniającymi śliską nawierzchnię, pozimowe oczyszczanie wszystkich ciągów pieszych,
- likwidacja dzikich wysypisk śmieci na cmentarzach i w sąsiedztwie cmentarzy w miarę potrzeb.
18. Koszty konserwacji, dostawy wody i odbioru ścieków ponosi Wykonawca.




II. Termin wykonania zamówienia: od 01.01.2025 do 31 grudnia 2025 r.
III. Warunki płatności: po zakończeniu miesiąca, 21 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego, 
IV. Forma złożenia oferty: Ofertę na Formularzu oferty (załącznik nr 1 do niniejszego postępowania) należy złożyć w terminie do dnia: 13.12.2024 roku do godziny 10.00                  w formie pisemnej (osobiście lub listownie) na adres: Urząd Gminy w Reszlu, ul. Rynek 24, 11-440 Reszel. Zaleca się, aby Wykonawca zamieścił ofertę w nieprzejrzystej, zabezpieczonej kopercie oznaczonej w następujący sposób: Urząd Gminy w Reszlu, ul. Rynek nr 24, 11-440 Reszel, z dopiskiem: „Oferta na wykonanie usługi w zakresie utrzymania i administrowania cmentarzami komunalnymi Gminy Reszel o łącznej  powierzchni 34051 m2 oraz budynku kaplicy cmentarnej o powierzchni 231 m2 w roku 2025”.
Wyniki postepowania zostaną przesłane drogą e-mailową do wiadomości wszystkich oferentów najpóźniej następnego dnia po jego rozstrzygnięciu. 
V.         Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert, informacja o złożonych ofertach oraz informacja o wyniku postepowania zostanie opublikowana na stronie internetowej   Zamawiającego. 
VI. Na ofertę składa się: Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 1, 
VII. Do oferty, w celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętych przedmiotem zamówienia, do oferty należy dołączyć: aktualny odpis z właściwego rejestru lub aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
VIII. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Oferta musi obejmować całość zamówienia.
IX. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
X. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest: Magdalena Drapała – inspektor ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowej – tel. 89 755 39 25,                                                                 e-mail: magdalena.drapala@gminareszel.pl 
XI. Cena ofertowa powinna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia.
XII. Rozliczenia miedzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie PLN.
XIII. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania. Zamawiający nie ponosi kosztów przygotowania ofert.
XIV. KRYTERIUM OCENY OFERT: cena 100%
XV. O wyborze oferty najkorzystniejszej lub o unieważnieniu niniejszego postępowania Zamawiający powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożą oferty. Od decyzji Zamawiającego nie przysługują środki odwoławcze.
XVI. Informacje o formalnościach, jakie powinny być spełnione w celu zawarcia umowy:
Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiązany jest skontaktować się z Zamawiającym i uzgodnić termin podpisania umowy. 
XVII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.
[bookmark: highlightHit_10][bookmark: highlightHit_11]     O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2024 r. poz. 507), dalej jako „ustawa”. Zgodnie z treścią ww. przepisu: „Przepisy art. 7 ust. 1-8 ustawy stosuje się do postępowania zmierzającego do udzielenia zamówienia publicznego oraz konkursów o wartości mniejszej niż kwoty określone                      w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych lub                    z wyłączeniem stosowania tej ustawy”. 














Załączniki:
1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1,




.....................................................
podpis i pieczęć Zamawiającego
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