Zarzadzenie Nr 83/2016
Burmistrza Reszla
z dnia 24 sierpnia 2016 roku

w sprawie: sposobu postepowania w Urzedzie Gminy w Reszlu
przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalnosci lobbingowej

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 roku o dziatalnosci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa ( Dz. U. z 2005 v. Nr 169, poz. 1414)

zarzqdza sie, co nastepuje:

§ 1 Zarzadzenie okresla:

1) szczegdtowy sposob postepowania pracownikow Urzedu Gminy w Reszlu, zwanego
dalej ,,Urzedem” z podmiotami wykonujacymi zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa
oraz podmiotami wykonujacymi czynnosci bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu
dziatalnos$ci lobbingowej, zwanego dalej ,,rejestrem”,

2) sposob dokumentowania kontaktow podejmowanych przez podmioty, o ktorych mowa
w ust. 1.

§ 2. Koordynacja czynno$ci urzedowych w zakresie dziatalno$ci lobbingowej nalezy do
zadan Sekretarza Gminy.

§ 3. Podmioty wykonujace zawodow3a dziatalno$¢ lobbingowa moga zgtasza¢ do organow
gminy:
a) wnioski o podjecie okreslonej inicjatywy uchwatodawcze;,
b) opinie na temat proponowanych rozwigzan prawnych, zawierajace opis
przewidywanych skutkow ich wprowadzenia,
c) propozycje odbycia spotkania w celu omowienia okreslonej kwestii uregulowanej
prawnie lub wymagajace;j takiej regulacji,
d) zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem aktu normatywnego w formie
zgloszenia, o ktorym mowa w art. 7 ustawy z dnia 7 lipca 2005 roku o dziatalnosci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa

§ 4. 1. Wplywajace do urzedu wystgpienie, o ktorym mowa w § 3, jest przekazywane na
stanowisko Sekretarza Gminy..
2.Do wystagpienia, o ktorym mowa w § 3, podmiot dolacza:
1) zaswiadczenie albo o$wiadczenie o wpisie do rejestru prowadzonego przez Ministra
Administracji i Cyfryzacji,
2) oswiadczenie wskazujace podmioty, na rzecz ktorych wykonuje zawodowa
dziatalnos$¢ lobbingowa;
3) w przypadku gdy podmiot dziata na rzecz osoby prawnej zarejestrowane] w
Krajowym Rejestrze Sadowym - wyciag albo o$wiadczenie o wpisie do rejestru
przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym dotyczacym tej osoby prawne;j;



4)

5)

w przypadku gdy podmiot jest reprezentowany przez osobe umocowang -
pelnomocnictwa do ztozenia wystapienia lub do reprezentowania podmiotu w urzedzie
wraz z dotgczonym potwierdzeniem uiszczenia optaty skarbowe;.

W przypadku wystgpienia majacego forme zgloszenia, o ktérym mowa w § 3 pkt d,
stosuje si¢ przepisy ustawy.

3.W przypadku stwierdzenia braku ktoéregokolwiek z dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2,
lub stwierdzenia brakéw formalnych zgloszenia, Sekretarz Gminy wystepuje o uzupetnienie
brakow wyznaczajac podmiotowi termin nie dluzszy niz 7 dni. Nieuzupetienie brakow w
wyznaczonym terminie przyjmuje si¢ za rezygnacj¢ podmiotu z wystapienia.

4. W przypadku stwierdzenia, ze czynnosci wchodzace w zakres zawodowej dziatalnosci
lobbingowej wykonywane sa przez podmiot niewpisany do rejestru, o ktorym mowa w ust. 3
Sekretarz Gminy zawiadamia o tym fakcie Ministra Administracji i Cyfryzacji

§5.Sekretarz gminy, jako koordynator:

1)

2)

3)

4)

5)

prowadzi postgpowanie w sprawie, w tym w szczegdlnosci udziela pisemnej
odpowiedzi lub wyznacza termin spotkania w celu omowienia zagadnien zawartych w
zgloszeniu. Komorki organizacyjne sa obowigzane do przekazywania wszelkich
informacji dotyczacych wystgpien podmiotow.

uczestniczy w spotkaniu prezentujgc stanowisko organu. Przyjecia podmiotow

odbywaja si¢ w Urzedzie w dniach 1 w godzinach pracy Urzedu . Przebieg spotkania

dokumentuje si¢ w formie notatki stuzbowej, ktora zawiera w szczegdlnosci:

a) date spotkania;

b) imiona i nazwiska oséb obecnych na spotkaniu, w tym wskazanie podmiotu;

c) okreslenie form podjetej zawodowej dziatalno$ci podmiotu wraz ze wskazaniem,
czy polegala ona na wspieraniu okreslonych projektow, czy tez na wystepowaniu
przeciwko tym projektom;

d) podpis pracownika sporzadzajgcego notatke.

prowadzi rejestr wystgpien podmiotoéw, ktory zawiera w szczegolnosci:

a) 1imi¢ i nazwisko albo firme¢ podmiotu;

b) wzmiank¢ o zaswiadczeniu albo os$wiadczeniu o wpisie do rejestru oraz
pisemnym o$wiadczeniu wskazujagcym podmioty, na rzecz ktérych wykonywana
jest zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa;

c) termin i forme¢ wystgpienia;

d) informacjg, jakiego projektu aktu normatywnego dotyczyto wystapienie;

e) informacje, jaki jest oczekiwany przez podmiot sposob rozstrzygniecia sprawy.

zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej zgloszenie ze wskazaniem podmiotu,
od ktorego pochodzi zgloszenie oraz tre$§¢ zgloszenia i nazwy podmiotu, na rzecz
ktorego jest ono realizowane z wyjatkiem adresow o0sob fizycznych wraz ze
wskazaniem oczekiwanego przez ten podmiot sposobu rozstrzygnigcia

opracowuje i1 zamieszcza w BIP do konca lutego kazdego roku , informacje o

dziataniach podejmowanych wobec organéw gminy przez podmioty wykonujace

dziatalnos$¢ lobbingows. Informacja zawiera w szczegdlnosci:

a) okreslenie spraw, w ktorych zawodowa dzialalno§¢ lobbingowa byla
podejmowana;

b) wskazanie podmiotow, ktore wykonywaty zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa;

c) okreslenie form podjetej zawodowej dziatalnosci lobbingowej, wraz ze



wskazaniem, czy polegala ona na wspieraniu okreslonych projektow aktow
normatywnych opracowanych w urzedzie czy tez na wystepowaniu przeciwko
tym projektom;

d) okreslenie wptywu, jaki wywarl podmiot wykonujacy zawodowa dziatalnosé
lobbingowa w procesie stanowienia prawa w danej sprawie.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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