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BURMISTRZ ZARZADZENIE NR 98 /2026
RESZLA Burmistrza Reszla

z dnia 5 wrzesnia 2026 r.

W sprawie powotania Zespotu ds. realizacji projektu pn. ,Poprawa efektywnosci
energetycznej budynku Ratusza w Reszlu wraz z przebudow3” w ramach Priorytetu
FEWM.02 SRODOWISKO Dziatania FEWM.02.03 Efektywnosé energetyczna — lIT (budynki
publiczne) programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. 2 2026 r. poz. 622 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Powotanie i cel Zespotu ds. realizacji projektu
W celu prawidtowej realizacji przez Gmine Reszel projektu pn. ,Poprawa efektywnosci
energetycznej budynku Ratusza w Reszlu wraz z przebudowga” w ramach Priorytetu FEWM.02
SRODOWISKO Dziatania FEWM.02.03 Efektywnog¢ energetyczna — lIT (budynki publiczne)
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027, powotuje Zesp6t
ds. realizacji projektu pn. ,Poprawa efektywnosci energetycznej budynku Ratusza w Reszlu
wraz z przebudowq”, zwany dalej ,,Zespotem”.

§2
Sktad Zespotu
1. W sktad Zespotu ds. realizacji projektu pn. ,Poprawa efektywnosci energetycznej budynku
Ratusza w Reszlu wraz z przebudowg” wchodza nastepujace osoby:

1) Piotr Chamik - koordynator ds. merytorycznych projektu - Kierownik Referatu Rozwoju
Gospodarczego i Ochrony Srodowiska;

2) Monika Werner — osoba zarzadzajgca projektem po stronie Beneficjenta —
Podinspektor ds. pozyskiwania srodkdw;

3) Marta Gradzewicz - nadzér finansowy projektu - Skarbnik Gminy;

4) Sylwia Jaruga - ksiggowa projektu - zastepca gtéwnego ksiegowego, stanowisko
ds. wydatkéw budzetu;

5) Paulina Boroszko - specjalista ds. zamowieri publicznych — Inspektor ds. inwestycji
i zamoéwien publicznych;

6) Paulina Sedecka — osoba ds. informacyjno-promocyjnych — Kierownik Referatu
Pozyskiwania Srodkéw, Promocji i Oswiaty;
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2. Zadaniem zespotu bedzie koordynacja prac, monitorowanie, nadzér nad realizacja projektu
pn. ,Poprawa efektywnosci energetycznej budynku Ratusza w Reszlu wraz z przebudowa”.

1.

§3
Zakres zadan i obowigzkéw Zespofu
Do zadann i obowigzkéw koordynatora ds. merytorycznych projektu wchodza

w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

sprawowanie nadzoru merytorycznego nad prawidtowa realizacjg Projektu zgodnie
z umowgq o dofinansowanie projektu oraz z wnioskiem aplikacyjnym oraz przepisami
UE;

przestrzeganie zapisow umowy o dofinansowanie, wniosku o dofinansowanie,
zestawienia rzeczowo-finansowego oraz wytycznych programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 i przepiséw krajowych i UE;

uczestniczenie w pracach Komisji Przetargowych, w postgpowaniach, gdzie Komisja
zostanie powotana, w tym ocena formalno-prawna ofert;

nadzorowanie biezacych postepdw realizacji projektu i monitorowanie uzyskania
wskaznikéw Projektu;

nadzor nad wprowadzeniem zmian i korekt zwigzanych z wdrazaniem projektu;
realizacja inwestycji zgodnie z harmonogramem rzeczowo — finansowym;

nadzor techniczny zgodnosci realizacji projektu z umowa z Wykonawca;

wspotpraca z Wykonawcg;

udziat w kontrolach Instytucji Zarzagdzajacej;

10) nadzér nad archiwizacjg dokumentéw zwigzanych z projektem;

11) inne czynnosci niezbedne do wtasciwej realizacji projektu.

2.

Do zadan i obowigzkéw osoby zarzgdzajgcej projektem po stronie beneficjenta

wchodza w szczegdlnosci:

1)

5)

przestrzeganie zapisbw umowy o dofinansowanie, wniosku o dofinansowanie,
zestawienia rzeczowo-finansowego oraz wytycznych programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 i przepiséw krajowych i UE;

nadzor i biezacy monitoring oraz biezace monitorowanie wskaznikdw Projektu;
zgtaszanie zmian, probleméw w trakcie realizacji oraz biezacy kontakt z Instytucja
Zarzgdzajaca projektem;

przygotowywanie wnioskéow o ptatnosé, harmonogramdéw finansowych, wnioskow
o ptatnos¢, rozliczenie projektu;

udziat w kontrolach Instytucji Zarzadzajacej;
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6)

7)

8)

kompleksowe przygotowanie dokumentéw zwigzanych z projektem na potrzeby
kontroli instytucji posredniczacych i zarzadzajacych;

wspotpraca z pracownikami Zespotu ds. realizacji projektu oraz innymi pracownikami
Urzedzie Gminy w Reszlu w zakresie prawidtowej realizacji zadan projektowych;

inne czynnosci niezbedne do wiasciwej realizacji projektu.

3. Do zadan i obowigzkéw Nadzoru finansowego projektu wchodza w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

nadzor nad prawidtowa obstuga finansowo - ksiegowg projektu, w tym:

a) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi projektu;

b) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

zatwierdzanie dokumentéw finansowych do wyptaty oraz potwierdzanie ,Za zgodno$¢

z oryginatem” faktur i innych dokumentéw o réwnowaznej wartoéci dowodowe;j

wynikajgcych z realizacji umowy;

wspotudziat w kontrolach Instytucji Zarzadzajacej FEWiM 2021-2027;

inne czynnosci niezbedne do wiasciwej realizacji projektu.

4. Do zadan i obowigzkdéw ksiegowej projektu wchodza w szczegdlnosci:

1)

przestrzeganie zapisow umowy o dofinansowanie, wniosku o dofinansowanie,
zestawienia rzeczowo-finansowego oraz wytycznych programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 i przepiséw krajowych i UE;

biezaca obstuga finansowa projektu wraz ze stalym monitorowaniem ponoszonych
kosztow;

prowadzenie ksiegowosci projektu;

opracowywanie sprawozdan, dokumentacji ksiegowej projektu;

udziat w czynnosciach kontrolnych i audytowych w zakresie prawidtowosci realizacji
projektu;

przekazywanie koordynatorowi rzetelnych i aktualnych informacji finansowych
potrzebnych do podejmowania decyzji w zakresie dysponowania $rodkami
finansowymi;

wspétudziat w kontrolach Instytucji Zarzadzajacej;

stosowanie przepisow Ustawy o ochronie danych osobowych;

stosowania wytycznych w zakresie zasad prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej;

10) inne czynnosci niezbedne do wtasciwej realizacji projektu.
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5. Do zadan i obowigzkéw specjalisty ds. zamdwien publicznych wchodza w szczegdlnodci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

przestrzeganie zapisbw umowy o dofinansowanie, wniosku o dofinansowanie,
zestawienia rzeczowo- finansowego oraz wytycznych programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027, przepiséw krajowych i UE;

przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia do przeprowadzenia postepowania
zamowienia publicznego dotyczacego wytonienia Wykonawcy robét budowlanych
oraz nadzoru inwestorskiego;

przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwieri publicznych
w ramach realizacji Projektu;

gromadzenie materiatow, projektéw dokumentdéw niezbednych do skompletowania
dokumentacji przetargowych i realizacji zaméwien;

prowadzenie korespondencji (odpowiedzi na zapytania, zawiadomienia, pisma
wynikajace z procedur odwotawczych itp.);

uczestniczenie w pracach Komisji Przetargowych, w postepowaniach, gdzie Komisja
zostanie powotana, w tym ocena formalno-prawna ofert;

wspotpraca z Wykonawcg;

zgtaszanie na biezaco Skarbnikowi Gminy koniecznosci wprowadzenia zmian
finansowych w okresie realizacji projektu;

opisywanie faktur pod wzgledem prawidtowosci przeprowadzenia procedur z zakresu
prawa zamowien publicznych;

10) wspdtpraca z pracownikami Zespotu ds. realizacji projektu oraz innymi pracownikami

Urzgdzie Gminy w Reszlu w zakresie prawidtowej realizacji zadan projektowych;

11) nadzér i biezgcy monitoring oraz biezace monitorowanie wskaznikéw Projektu;

12) sprawdzanie zgodnosci z procedurami wynikajgcymi z ustawy Prawo Zamodwien

Publicznych oraz w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027;

13) zgtaszanie na biezgco Koordynatorowi Projektu i Pracownikowi zarzadzajacemu

projektem o koniecznosci wprowadzenia zmian w zakresie rzeczowym oraz terminowe;
realizacji projektu;

14) wspotudziat w kontrolach Instytucji Zarzadzajacej;

15) nadzér techniczny zgodnosci realizacji projektu z umowg z Wykonawca;

16) realizacja inwestycji zgodnie z harmonogramem rzeczowo — finansowym;

17) inne czynnosci niezbedne dla zapewnienia wtasciwej realizacji projektu.
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6. Do zadan i obowigzkdw osoby ds. informacyjno-promocyinych wchodza w szczegdlnoéci

1)

2)

3)

4)

przestrzeganie zapisow umowy o dofinansowanie, wniosku o dofinansowanie,
zestawienia rzeczowo- finansowego oraz wytycznych programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027, przepiséw krajowych i UE;
odpowiedzialnos¢ za przeprowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych projektu
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu, aktualnym harmonogramem
rzeczcowo-  finansowym,  wytycznymi  w  zakresie  promocji  projektéw
wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej;

organizacja dziatan edukacyjnych i szkoleniowych wg informacji zawartych we wniosku
o dofinansowanie;

inne zadania wynikajace z realizacji projektu w zakresie promoc;ji;

§4
Zobowigzania Zespotu ds. realizacji projektu

Zobowiazuje sie cztonkdéw Zespotu do:

1.

Zapoznania sie z umowg o dofinansowanie, wnioskiem o dofinansowanie
wraz z zatgcznikami.

Stosowania publikowanych przez 1Z FEWiIM 2021-2027 informacji, stanowisk
oraz wytycznych, w zakresie monitorowania projektow w okresie ich trwatosci.

§5

Organizacja obiegu dokumentoéw i sposoby komunikowania sie w Projekcie

Majac na uwadze terminowg i prawidtowa realizacje Projektu ustalono nastepujaca

organizacje obiegu dokumentdéw i sposoby komunikowania sie:

1.

Wiodacy role w organizacji obiegu informacji w Projekcie petni koordynator
ds. merytorycznych projektu, zadaniem, ktérego jest zapewnienie komunikacji
wewngtrznej w ramach projektu oraz biezgce administrowanie procesem obiegu
dokumentaciji.

Osoby z Zespofu kontaktuja sie bezposrednio miedzy sobg i realizujg zadania bez
zbednej zwtoki bedac w statym kontakcie z koordynatorem projektu/osoba
zarzadzajacq projektem.

W przypadku kolizji pilnych zadan wtasnych poszczegdlnych cztonkéw zespotu, ustala
zasady koordynator ds. merytorycznych projektu.

Informacje o kolizji cztonek zespotu przekazuje do koordynatora ds. merytorycznych
projektu natychmiast po stwierdzeniu zaistniatych trudnosci.
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10.

Wszystkie problemy dotyczagce wykonywanych zadan i przyjetych ustaleri
0s6b zaangazowanych w prace wdrozeniowe muszg byé dokumentowane w formie
pisemnej.

W przypadku, gdy koordynator ds. merytorycznych projektu uzna, ze otrzymane od
cztonka Zespotu dokumenty sg niekompletne lub zawierajg btedy wymagajace poprawy
lub uzupetnienia, wéwczas odsyta je do poprawy odpowiedzialnemu za ich wykonanie
cztonkowi Zespotu, wskazujac zakres wymagajacy poprawy i okredlajac czas
przeznaczony na poprawe.

Zaniedbanie w przekazywaniu informacji lub podejmowaniu decyzji jest traktowane
na rowni z niewykonaniem powierzonego zadania wdrozeniowego.

Zespdt zgodnie z kompetencjami jego uczestnikéw odpowiada za przygotowanie
materiatéw do kontroli przeprowadzanych przez 1Z FEWiM.

Zespot ds. realizacji projektu pn. ,Poprawa efektywnosci energetycznej budynku
Ratusza w Reszlu wraz z przebudowg” pracuje w trybie ciggtym.

W sprawach spornych w Zespole decyduje koordynator ds. merytorycznych
w porozumieniu z osobg zarzadzajaca projektem, po zasiegnieciu niezbednych
opinii 1IZ FEWiIM 2021-2027.

§6

Postanowienia korncowe
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Rozwoju Gospodarczego
i Ochrony Srodowiska.
Kontrole nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarz Gminy Reszel.
Zespot rozpoczyna prace z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia i ulega
samorozwigzaniu w dniu zakonczenia okresu trwatosci projektu tj. 5 lat po dacie
ostatecznej ptatnosci dokonanej przez 1Z FEWiM 2021-2027.
Z dniem zakonczenia pracy przez Zespét, niniejsze Zarzadzenie traci moc.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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