Zarzadzenie Nr 52/2026
Burmistrza Reszla
z dnia 12 maja 2026 roku

w sprawie: wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy
w Reszlu.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.
U.z2025r., poz. 1153z pdZn. zm.) oraz § 2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zatagcznik nr 1 do
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwdw zaktadowych (t.j. Dz. U. 22011 r., Nr 14, poz. 67 ze zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:
§1.

Wyznacza sie Panig Urszule Sawa - inspektora w Referacie Organizacyjnym na koordynatora
czynnosci kancelaryjnych, petnigca jednoczesnie obowigzki archiwisty zaktadowego w Urzedzie
Gminy w Reszlu.

§2.

Zadaniem koordynatora czynnosci kancelaryjnych jest biezgcy nadzér nad prawidtowoscia
wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Reszlu, w szczegdlnosci w zakresie
doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw, wtasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt
spraw.

§3.

Zadania archiwum zaktadowego okreslone zostaty w Instrukcji archiwalnej, stanowigcej zatgcznik
Nr 6 do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych.

§4.

Traci moc Zarzadzenie Nr 19/2019 Burmistrza Reszla z dnia z dnia 04 lutego 2019 r. w sprawie:
wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Reszlu.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



