Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

i dla Warmii i Mazyr _ Polska Unig Europejska

ZARZADZENIE NR 66/2025
Burmistrza Reszla
z dnia 27 maja 2025 r,

<

e ]
MAZVEY,

W sprawie powolania Zespolu Zadaniowego ds, realizacji projektuy pn. ,,Doposazenie
W specjalistyczny Sprzet jednostek QSP w Jedwabnie oraz Reszlu” w ramach Priorytetu

Na podstawie art. 30 ust. 11 art. 33 yst, 3 ustawy z dnia 8 marca 199( I. 0 samorzgdzie
gminnym ( t.j. Dz U. 2024 r. poz. 1465 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powolanie i cel Zespolu Zadaniowego ds. realizacji projekty

W celu prawidlowe; realizacji przez Gmine Reszel projektu ,,Doposazenie w specjalistyczny
Sprz¢t  jednostek QSP w Jedwabnie oraz Reszlu” w ramach Priorytetu  FEWM.02
SRODOWISKO Dzialania FEWM.02.07 Adaptacja do zmian klimatu, SCHEMAT A (typ
projektu 3) programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazyr 2021-2027,
powoluje Zespot zadaniowy ds. realizacji projektu pn. ,Doposazenie w specjalistyczny sprzet
Jednostek OSP w Jedwabnie oraz Reszlu”, zwany dalej ,, Zespotem”,

§2
Sklad Zespotu

1. W skiad Zespotu zadaniowego ds. realizacji projektu pn. ,.Doposazenie w specjalistyczny
Sprzet jednostek OSP w Jedwabnie oraz Reszly® wchodzg hastepujgce osoby:

1) Rafal Jakubczak - koordynator ds. merytorycznych projekty Kierownik Referaty
Pozyskiwania Srodkéw, Promocji i Oswiaty;
2) Krzysztof Iwanow - zastepca  koordynatora, ds. technicznych projektu — Inspektor
ds. wojskowych, obrony cywilnej ochrony Przeciwpozarowe;;
3) Marta Gradzewicz - nadzor finansowy projektu - Skarbnik Gminy;
4) Sylwia Jaruga - ksicgowa projektu - zastgpca  gtéwnego ksiggowego, stanowisko
ds. wydatkéw budzetu;
5) Paulina Boroszko - specjalista ds. zamowien publicznych — Inspektor ds. inwestycji
1 zZamowien publicznych,
2. Zadaniem zespolu bedzie koordynacja prac, monitorowanie, nadzér nad realizacja projektu
pn. ,.Doposazenie w specjalistyczny sprzet jednostek OSP w Jedwabnie oraz Reszlu™.

§3
Zakres zadan i obowigzkéw Zespotu

1. Do zadan i obowigzkow koordynatora ds. merytorycznych proj ektu/zastepcy koordynatora
ds. merytorycznych projektu wechodzg w szezegolnosci:
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1) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad prawidlowa realizacja Projektu zgodnie

7 umowsg o Jofinansowanie projektu oraz z wnioskiem aplikacyjnym oraz przepisami VES

2) przestrzeganie zapisOw umowy o dofinansowanie, wniosku © dofinansowanie, zestawienia
tzeczowo-finansowego Oraz wytycznych programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Warmii 1 Mazur 2021-2027;

3) zgodnie z obowigzujgeym przepisami Unii Europejskiej 1 krajowymi;

4) wspdtpraca z pracownikami Zespotu ds. realizacji projektu _Zakup cigzkiego samochodu ra-
towniczo-gasniczego dla OSP Jedwabno” z Gminy Jedwabno;

5) uczestniczenie w pracach Komisji Przetargowych, W poste;powaniach odzie Komisja zostanie
powolana, w tym ocena formalno-prawna ofert;

6) nadzorowanie biezacych postgpow realizacii projektu i monitorowanie uzy skania wskaznikOw
Projektu;

7) nadzor nad wprowadzeniem zmian i korekt zwiazanych z wdrazaniem projektu;

8) przy gotowywanie raportow 1 monitoring wskaznikow w okresie trwatosci projektu;

9) zglaszanie na biezaco Skarbnikowi ~Gminy koniecznosci wprowadzenia zmian
finansowych w okresie realizacji projektu;

10) udziat w Kkontrolach Instytucji Zarzadzajace];

11) odpowiedzialnos¢  za przeprowadzenie dziatan informacyjno—promocyjnych projektu
zgodnie Z wnioskiem © dofinansowanie projektu, aktualnym harmonogrameim IZECZOWO-
finansowym, wytycznymi W zakresie promocji projektow wsp(')lﬁnansowanych ze srodkow
Unii Europejskiej;

12) kompleksowe przygotowanie dokumentow zwiazanych z projektem na potrzeby kontroli
instytucji poéredniczqcych i zarzadzajacych;

13) nadzor nad archiwizacja dokumentow zwiazanych z projektem;

14) monitorowanie wskaznikow projekitu;

15) inne zadania wynikajace zZ realizacii projektu w zakresie promocji;

16) inne czynnosci niezbedne do whasciwej realizacji projektu.

2. Do zadan i obowiazkow specjalistow ds. technicznych projektu wchodza W szczegolnosci:
1) przestrzeganie zapisOW Umowy 0 dofinansowanie, wniosku 0 dofinansowanie, zestawienia
rzeczowo- finansowego oraz wytycznych programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Warmii i Mazur 2021-2027, przepisow krajowych i UE;

2) przygotowanie opisu przedmiotu zamoOwienia do przeprowadzenia postepowania
samowienia publicznego dotyczacego wylonienia Wykonawcy robét budowlanych oraz
nadzoru inwestorskiego;

3) uczestniczenie W pracach Komisji Przetargowych, w poste;powaniach gdzie Komisja zostanie
powotana, w tym ocena formalno-prawna ofert;

4) wspolpraca z Wykonawcea;

5) wspolpraca 7 pracownikami Zespotu ds. realizacji projektu oraz innymi pracownikami
Urzedzie Gminy W Reszlu w zakresie prawidiowe] realizacji zadan projektowy id

6) nadzor i biezacy monitoring oraz biezace monitorowanie wskaznikow Projektu;

7) przygotowanie dokumentacji odbioru sprzetu;

8) wykonywanych obowiazkow na stanowisku w strukturach zespotu projektowego;

9) zglaszanie 1na biezaco Koordynatorowl Projektu/Zastgpcy Koordynatora projektu
o koniecznosci wprowadzenia szmian w zakresie rzeczowym Oraz terminowej realizacjl
projektu;

10) wspoludziat w kontrolach Instytucji Zarzadza] acej:

11) opisywanie faktur/rachunkow stwierdzajacych prawidiowe wykonanie rzeczowe] realizacji
projektu;

12) nadzor techniczny zgodnodci realizacji projektu z umowa z Wykonawca;
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13) zglaszanie na biezaco Koordynatorowi projektu koniecznogci wprowadzenia zamian
finansowych i rzeczowej realizacji projektu;
14) udzial w kontrolach Instytucji Zarzadzajacej;

1) nadz6r nad prawidtowa obstugg finansowo - ksiegowa projektu, w tym:

a) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi projektu;

b) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci  dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

2) zatwierdzanie dokumentéyy finansowych do wyplaty oraz potwierdzanie »Za zgodnosé
Z oryginalem” faktur i innych dokumentéw o rownowaznej wartosei dowodowej
wynikajacych z realizacji umowy;

3) wspétudziat w kontrolach Instytucji Zarzadzajacej FEWiM 2021 ~2027:

4) inne czynnosci niezbedne do wlasciwej realizacji projektu.

4. Do zadan i obowiazkow ksiggowej projektu wehodzg w szezegdlnogei:

Warmii i Mazur 2021-2027 ; przepiséw krajowych i UE;

2) biezaca obshuga finansowa projektu wraz ze stalym monitorowaniem ponoszonych kosztéw:

3) prowadzenie ksiegowosci projektu;

4) opracowywanie Sprawozdan, dokumentacji ksiegowe;j projektu;

5) udzial w czynnosciach kontrolnych i audytowych w zakresie prawidtowosci realizacji
projektu;

6) przekazywanie koordynatorowi rzetelnych i aktualnych informacji finansowych
potrzebnych do podejmowania decyzji w zakresie dysponowania $rodkami finansowymi;

7) wspétudziat w kontrolach Instytucji Zarzgdzajacej FEWiM 2021-2027;

8) stosowanie przepiséw Ustawy o ochronie danych osobowych:

9) stosowania wytyeznych  w  zakresie zasad prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej;

10) inne czynnogci niezbedne do wlasciwej realizacji projektu,

5. Do zadan i obowiazkow specjalisty ds. zaméwien publicznych wehodzg w szezegélnosci:

1) przygotowanie i przeprowadzenie postepowad o udzielenie zaméwict publicznych
W ramach realizacji Projektu:

2) gromadzenie materiatéw, projektow dokumentow niezbednych do skompletowania
dokumentacji przetargowych i realizacji zamowien;

3) prowadzenie korespondencji (odpowiedzi na zapytania, zawiadomienia, pisma wynikajace
z procedur odwotawczych itp.);

4) uczestniczenie w pracach Komisji Przetargowych, w postepowaniach gdzie Komisja
zostanie powolana, w tym ocena formalno—prawna ofert;

5) opisywanie faktur pod wzgledem prawidlowosci przeprowadzenia procedur z zakresu prawa
zamowieti publicznych;



e

dla Warmii | Mazur _ Polska Unie Europejska

wAZMIA
MATZVFY:

g fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

§4

7Zobowiazania Zespolu ds. realizacji projektu

Zobowigzuje sie cztonkow Zespolu do:

1) zapoznania si¢ z UMOWZ o dofinansowanie, wnioskiem © dofinansowanie Wraz
z zatacznikami.

2) stosowania publikowanych przez 12 FEWiM 2021-2027 informacji, stanowisk oraz
wytycznych, w zakresie monitorowania projektow w okresie ich trwafosci.

§5

Organizacja obiegu dokumentéw i sposoby komunikowania si¢ W Projekcie

Majac na uwadze terminowa 1 prawidtowa realizacje Projektu ustalono nastepujaca organizacjg
obiegu dokumentow 1 sposoby komunikowania sig:

1.

3,

4.

B

6.

7.

8.

8.

Wiodacg role W organizacji obiegu informacji w Projekcie pelni  koordynator ds.
merytorycznych projektu, zadaniem ktorego jest zapewnienie komunikacji wewngtrzne]
w ramach projektu oraz biezace administrowanie procesem obiegu dokumentacji.

Osoby z Zespolu kontaktuja sig bezposrednio migdzy soba i realizuja zadania bez zbednej
zwhoki bedac w stalym kontakcie z koordynatorem projektu/zastgpca koordynatora ds. meryto-
rycznych projektu.

W przypadku kolizji pilnych zadan wlasnych poszczegdlnych cztonkéw zespotu, ustala zasady
koordynator ds. merytorycznych proj cktu.

Informacje o kolizji cztonek zespotu przekazuje do koordynatora ds. merytorycznych projektu
natychmiast po stwierdzeniu zaistniatych trudnosci.

W Projekcie zaleca sie wymiane dokumentow poprzez:

1) korespondencje kierowana do koordynatora ds. merytorycznych projektu w formie

papierowej;
2) system elekironicznej obstugi spraw i dokumentow funkcjonujacy W Urzedzie Gminy
w Reszlu;

3) poczte elektroniczna pomigdzy gming Reszel a gming Jedwabno.

Wazystkie problemy dotyczace wykonywanych zadan 1 przyjetych ustalen  0s6b
zaangazowanych w prace wdrozeniowe musza by¢ dokumentowane W formie pisemne;.

W przypadku, gdy koordynator ds. merytorycznych projektu uzna, ze otrzymane od czionka
Zespolu dokumenty s3 niekompletne Iub zawieraja bledy wymagajgce poprawy lub
uzupelnienia, WOWczas odsyla je do poprawy odpowiedzialnemu za ich wykonanie czlonkowi
Zespolu, wskazujac zakres wymagajacy poprawy i okre$lajac czas przeznaczony na pOprawe.

7 aniedbanie w przekazywaniu informacji lub podejmowaniu decyzji jest traktowane na réwni
z niewykonaniem powierzonego zadania wdrozeniowego.

Zespol zgodnie Z kompetencjami jego uczestnikow odpowiada za przygotowanie materiatow do
kontroli przeprowadzanych przez I1Z RPO WM,

10. Zespél ds. realizacji projektu pn. ,Doposazenie W specjalistyczny sprzet jednostek OSP

w Jedwabnie oraz Reszlu” pracuje w trybie cigglym.

11. W sprawach spornych W Zespole decyduje koordynator ds. merytorycznych projektu

po zasiggnigciu niezbednych opinii 1Z FEWiM 2021-2027.
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§6
Postanowienia koficowe

- Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownik Referatu Pozyskiwania Srodkéw, Promocji
1 Oswiaty,

- Kontrolg nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarz Gminy Reszel.

. Zespot rozpoczyna prace z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia i ulega samorozwigzaniu
w dniu zakonczenia okresu trwatosci projektu tj. 5 lat po dacie ostatecznej platnosci dokonanej
przez IZ FEWiM 2021-2027.

- Z dniem zakoriczenia pracy przez Zespot, niniejsze Zarzadzenie traci moc.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTR/RESZIA

Andrzj Lefvandowski







