Zarzadzenie Nr 148/2025
Burmistrza Reszla
z dnia 03.12.2025 r.

w sprawie: przeprowadzenia wyrywkowej inwentaryzacji skladnikow majatkowych bedacych
na stanie Urzedu Gminy w Reszlu na 31 grudnia 2025 roku.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 z p6zn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej aktywow i pasywoéw Urzedu Gminy
w Reszlu 1 jednostek organizacyjnych Gminy wprowadzonej zarzadzeniem nr 133/2017,
atakze w zwigzku z obowiazkiem dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywow na dzien
31 grudnia kazdego roku, zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Cel zarzadzenia
Celem niniejszego zarzadzenia jest okreSlenie zasad, zakresu oraz harmonogramu
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy w Reszlu za rok obrotowy
konczacy si¢ dnia 31 grudnia 2025 r.

§2.

Zakres inwentaryzacji
Inwentaryzacji podlega: wyposazenie, zapasy, nalezno$ci i zobowigzania, $rodki pieniezne
w kasie.

§ 3.
Termin inwentaryzacji
Inwentaryzacje¢ przeprowadza si¢ w terminie od 8 grudnia 2025 r. do 15 stycznia 2026 .

§ 4.
Sktad komisji inwentaryzacyjnej:
1. Przewodniczacy: Klaudia Zubrycka
2. Czlonek: Krzysztof Iwanow
3. Czlonek: Matgorzata Stadnik

Komisja odpowiada za przygotowanie, przeprowadzenie, rozliczenie i udokumentowanie
przebiegu inwentaryzacji.

§ 5.
Do przeprowadzenia spisow z natury w poszczegolnych referatach i obiektach, wyznaczam
nastepujace zespoly spisowe:
a) Materialy na stanie magazynowym
Przewodniczacy: Magdalena Lewinska
Cztonek: Izabela Chodkowska
Czlonek: Elzbieta Pyrzak-Lewinska
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Wyposazenie w sotectwach
Przewodniczacy: Daniel Lewinski
Cztonek: Ewelina Chamik
Czlonek: Dariusz Alberski
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Paliwa (samochody: Toyota Rav4, Volkswagen IT TOURAN, paliwa znajdujace si¢
w OSP)

Przewodniczacy: Emilia Nowak

Czlonek: Matgorzata Zoch

Cztonek: Andrzej Jablonka

Artkutly biurowe, $rodki czysto$ci
Przewodniczacy: Rafal Zukowski
Cztonek: Pawel Gryta

Cztonek: Paulina Boroszko

Srodki pienigzne - kasa, druki $cistego zarachowania
Przewodniczacy: Aneta Zakrzewska

Cztonek: Sylwia Jaruga

Cztonek: Magdalena Drapata

§ 6.

Do przeprowadzenia poréwnania i weryfikacji sald kont oraz gruntow, wyznaczam
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nastepujacy zespot spisowy
Przewodniczacy: Urszula Sawa
Czlonek: Andrzej Jankowiak
Cztonek: Lucyna Macetko

§7.

Obowigzki cztonkow komisji
Komisja dziata zgodnie z zatwierdzong instrukcja inwentaryzacyjna.
Czlonkowie komisji zobowigzani sa do zachowania bezstronno$ci , rzetelnosci
1 terminowego wykonania powierzonych zadan.
Przewodniczacy komisji odpowiada za organizacj¢ prac oraz przekazanie wynikow
inwentaryzacji kierownikowi jednostki.

§8.

Obowigzki 0sob materialnie odpowiedzialnych

. Osoby odpowiedzialne materialnie s3 zobowigzane do  uczestniczenia

w inwentaryzacji oraz podpisania arkuszy spisowych.
W przypadku stwierdzenia brakow lub nadwyzek maja obowigzek ztozenia pisemnych
wyjasnien.

§0.

Dokumentacja

. Dokumentacj¢ z inwentaryzacji nalezy przechowywa¢ zgodnie z przepisami

o archiwizacji dokumentéw finansowych.
Cato$¢ dokumentacji inwentaryzacyjnej nalezy przekaza¢ do ksiggowosci
po zakonczeniu rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych.



§ 10.
Postanowienia koncowe
1. W sprawach nieregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy
ustawy o rachunkowosci oraz wewnetrzne regulaminy jednostki.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



