ZARZADZENIE NR 59
BURMISTRZA RESZLA
z dnia 12 maja 2025 r.

w sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej, okreslenia regulaminu jej pracy oraz
sposobu likwidacji Srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia Gminy Reszel.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2024, poz. 1465 z pdzn. zm.) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdZn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Powotuje statg Komisje Likwidacyjng w skfadzie osobowym:
1. Przewodniczgcy- Roland Ballo
Za — ca Przewodniczgcego- Aneta Zakrzewska
Cztonek- Andrzej Jabtonka
Cztonek — Andrzej Jankowiak
Cztonek — Daniel Lewinski
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§ 2.

Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne srodkéw trwatych, pozostatych
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia Gminy Reszel,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w oparciu o regulamin dziatania Komisji
likwidacyjnej okreslony w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia, zasadach okreslonych w
zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia o zatgczniki nr 3 — wniosek o likwidacje Srodkow
trwatych, pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia
Gminy Reszel i zatgcznik nr 4 — protokot z likwidacji.

§ 3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji Likwidacyjnej.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zafacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 59
Burmistrza Reszla z dnia 12 maja 2025 .

Regulamin dziatania komisji likwidacyjnej srodkdw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia
w Urzedzie Gminy w Reszlu.

§1.

1. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy
czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczgcy Komisji lub Zastepca
Przewodniczgcego Komisji. W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego, pracami
kieruje Zastepca.

2. Komisja przeprowadza czynnosci likwidacyjne srodkdéw trwatych, pozostatych srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia, zwanych dalej
sktadnikami majatku, znajdujgcych sie na stanie ewidencyjnym Gminy Reszel.

3. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢c z pomocy
pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Reszlu oraz gminnych jednostek
organizacyjnych, OSP.

§2.

Do zadan przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej nalezy:
1) przyjmowanie wnioskdw w sprawie przeprowadzenia likwidacji sSrodkéw trwatych,
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pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
wyposazenia Gminy Reszel,

organizowanie pracy komisji, ustalenie terminu i miejsca posiedzenia komisji,
nadzor nad prawidtowoscig pracy komisji,

wskazanie oséb zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,
organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majgtkowych,
sprawdzanie i podpisywanie protokotu z przebiegu likwidacji sktadnikow majatku,
zawierajgcego wszystkie istotne dla jego przebiegu informacje.

§ 3.

Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej sktadnikdw majagtku nastepuje poprzez
pisemne ztozenie wniosku do Urzedu Gminy w Reszlu. Wzér wniosku stanowi zatgcznik
nr 3 do zarzadzenia.

W razie potrzeby do wniosku dotgcza sie niezbedng dokumentacje techniczng,
ekspertyzy, opinie — umozliwiajgce ocene przydatnosci rzeczowych sktadnikow majatku
do ewentualnego dalszego uzytkowania.

§4.

Przewodniczgcy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng dokumentacjg ustala
termin i miejsce posiedzenia Komisji.

Do zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika majatku do

dalszego uzytkowania i ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majatku,
zuzytego lub zbednego,



2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majgtku byty uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wifasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, uszkodzeniem, itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikdéw majatku,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikdw majatku, stanowigcych wtasnosé
Gminy Reszel,

5) przekazywanie przewodniczgcemu statej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidfowosciach, zwtaszcza w zakresie
gospodarki sktadnikami majgtkowymi i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem,

6) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji sktadnikow
majatku.

§5.
Na podstawie ogledzin i dokumentéw Komisja sporzgdza protokédt z likwidacji srodkow
trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
wyposazania Gminy Reszel, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do niniejszego zarzadzenia. Do
protokotu dotgcza sie wszystkie niezbedne dokumenty.
Protokdt przekazywany jest Skarbnikowi Gminy w celu akceptacji likwidacji sktadnikéw
majatku, a nastepnie Burmistrzowi Reszla w celu zatwierdzenia likwidacji sktadnikow
majatku.
Po zatwierdzeniu przez Burmistrza, protokdét likwidacyjny jest przekazywany do
ksiegowosci urzedu, w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji
ksiegowej i wycofania z uzytkowania.

§6.
Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje sie zgodnie ze sposobem
okreslonym w protokole likwidacyjnym.
Fizycznej likwidacji $rodka trwatego dokonuje Komisja, spisujgc protokédt fizycznej
likwidacji srodka trwatego.
Protokdt likwidacji  srodka trwatego (dowdd LT) stuzy do udokumentowania
wyksiegowania $rodka trwatego z ewidencji na skutek fizycznej likwidacji $rodka
trwatego (011).
W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzgdzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegajg utylizacji zgodnie z odrebnymi
przepisami Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania
utylizacji.
Dokumentacja dotyczgca przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu
likwidacyjnego.



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Nr 59
Burmistrza Reszla z dnia 12 maja 2025 .

Zasady likwidacji srodkéw trwatych.

=

§1.
Likwidacji podlegajg $rodki trwate, pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne
i prawne, ktore:
1) posiadajg wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna,
2) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia,
3) catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa,
4) ulegty zniszczeniu w skutek zdarzen losowych,

5) utracity przydatnos¢ na skutek zmiany oprogramowania lub zmian technologicznych.
Likwidacja srodka trwatego polega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacji.

Zbyciu podlegajg $rodki trwate, wyeksploatowane w stopniu umozliwiajgcym ich
uzytkowanie a przedstawiajgce wartos¢ uzytkowa.

Likwidacji  fizycznej podlegajg s$rodki trwate wyeksploatowane w stopniu
uniemozliwiajgcym ich uzytkowanie, nieposiadajgce wartosci uzytkowe;j.

Komisja moze zleci¢ dodatkowo wycene oraz ekspertyze $rodka trwatego, jezel
okreslenie stopnia zuzycia srodka trwatego lub materiatu bedzie wymagac fachowej
opinii.

O likwidacji srodka trwatego decyduje Burmistrz Reszla na wniosek komisji.

§2.
Sposéb likwidacji Srodkéw trwatych, pozostatych srodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych:
przedmioty drewniane, palne (niewydzielajgce w procesie spalania toksycznych gazéw)
podlegajg, po ich potamaniu, przekazaniu do spalenia lub usuniecia do kontenera na
odpady komunalne,
komputery i inny sprzet elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.) jak réwniez
przedmioty toksyczne podlegajg przekazaniu firmie specjalizujacej sie w odbieraniu
tego typu odpaddw- utylizacja,
przedmioty wykonane z innych materiatdw po ich demontazu usuwa sie do kontenera
na odpady,
przedmioty wykonane z metalu po ich trwatym fizycznym odksztatceniu, sprzedaje sie
w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych. Uzyskane w wyniku sprzedazy srodki
finansowe wptaca sie na podstawie dowodu ksiegowego uzyskanego z punktu sprzedazy
na rachunek bankowy (dochody) Urzedu Gminy w Reszlu,
wartosci niematerialne i prawne likwiduje sie poprzez odinstalowanie programéw ze
stanowisk komputerowych i serwerdw, nosniki danych, napedy przenosne, klucze USB i
inne nosniki wymienione z wersjami instalacyjnymi programow likwiduje sie poprzez
fizyczne zniszczenie.

Burmistrz Reszla
Andrzej Lewandowski



WNIOSEK

O LIKWIDACJE SRODKOW TRWALYCH, POZOSTAtYCH SRODKOW TRWALYCH, WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

ORAZ WYPOSAZENIA GMINY RESZEL

Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia Nr 59

Burmistrza Reszla z dnia 12 maja 2025 .

Reszel, dnia .....cooovvvvveiiiiiinn,

Wnosze o dokonanie likwidacji nastepujacych sktadnikéw majatku (srodkéw trwatych,

pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia),
bedacych w dyspozycji:

(Nazwa jednostki majgca na stanie sktadniki majgtkowe)

Lp.

Nazwa sktadnika
majatku

Nr
inwentarzowy

llosé

Cena

jednostkowa brutto

Wartosé

Uzasadnienie wniosku:

(Podpis osoby sktadajacej wniosek)



Zatacznik nr 4 do zarzadzenia Nr 59
Burmistrza Reszla z dnia 12 maja 2025 .

Reszel, dnia .....cooovvvvveiiiiiinn,

PROTOKOLNR .................
Z LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH, POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH, WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH ORAZ WYPOSAZENIA GMINY RESZEL

W zwigzku ze ztozonym w dniu ..o wnioskiem o likwidacje sktadnikéw
Majatku ZtOZONYM PrzezZ....c..ociiviiiiiieci e ,
Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

L - Przewodniczacy Komisji,
2 e - Cztonek Komisji,
B e - Cztonek Komisji
dokonata w dniu ... , szczegdtowych ogledzin i oceny S$rodka trwatego,

pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia:

Lp. | Nazwa skfadnika Nr llos¢ Cena Wartos¢ Sposob Uwagi
majatku inwentarzowy jednostkowa brutto likwidaciji

1.

2.

3.

Stwierdzajac, ze w/w nie nadajg sie do dalszego uzytkowania. W zwigzku z powyzszym
Komisja Likwidacyjna wnioskuje o likwidacje.
Sposoby likwidacji:
1. Przekazanie do utylizacji’,
Przekazanie na ztom®,
Pozbawienie cech uzytkowych, demontaz i wyrzucenie do odpowiednich pojemnikéw”,
Zniszczenie no$nikdw i wyczyszczenie dyskdw twardych”,
Zbycie $rodka trwatego”,
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Dodatkowe wyjasnienia:




Zlikwidowane sktadniki majgtku podlegaja zdjeciu z ewidencji w ksiedze inwentarzowe].
Na tym protokdt zakoriczono i podpisano.
Zatgcznik — dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji (jesli dotyczy).

Podpisy Komisji:

(Zatwierdzenie protokotu przez Burmistrza)

* wtasciwe podkresli¢



