ZARZADZENIE Nr 46/2025
BURMISTRZA RESZLA
z dnia 15 kwietnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych netto”.

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U.z 2024 r. poz. 1465 z pdzn. zm.) oraz art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) zarzgdzam, co nastepuje:
§1.

Wprowadza sie ,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych netto”, stanowigcy Zatgcznik do niniejszej Uchwaty.
§2.

Regulamin dotyczy udzielania zaméwied publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych netto dokonywanych w Urzedzie Gminy w Reszlu.

§3.
Tracg moc:

e Zarzadzenie nr 18/2021 z dnia 3 lutego 2021 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art.
2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych;

e Zarzadzenie nr 117/2021 z dnia 8 listopada 2021 r. w sprawie zmiany zarzgdzenia Nr
18/2021 Burmistrza Reszla w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

§4.
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Reszel.
§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2025 r.



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 46/2025
Burmistrza Reszla

z dnia 15 kwietnia 2025 roku

Regulamin udzielania zamdwien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto

§1.
Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
w skali jednego roku kalendarzowego kwoty 130 000 ztotych netto, zwany dalej
»,Regulaminem”, jest jednolitym dokumentem majgcym zastosowanie do zaméwien
publicznych udzielanych na ustugi, dostawy i roboty budowlane.
Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowann w sprawie udzielenia
zamowien publicznych, optacanych w catosci lub w czesci ze srodkéw publicznych.
Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
Podstawag obliczenia tgcznej wartosci zamoéwien tego samego rodzaju, ktérych zamierza
sie udzieli¢ w ciggu roku budzetowego, sg srodki przewidziane do wydania,
zabezpieczone w planie finansowym jednostki.
W przypadku zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej
kwote 130 000 ztotych netto, zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320).
Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu
unikniecia obowigzku stosowania przepisdw ustawy o zaméwieniach publicznych

lub niniejszego regulaminu.

§2.
Referaty oraz samodzielne stanowiska odpowiedzialne za wykonanie okre$lonych zadan
przewidzianych w Regulaminie organizacyjnym sporzadzajg wewnetrzne ,Plany
zamoéwien publicznych”, ktére zamierzajg udzieli¢ w danym roku budzetowym (wzér
planu stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu).
Wyznaczony pracownik Referatu Rozwoju Gospodarczego i Ochrony Srodowiska na

podstawie wewnetrznych planéw zamoéwien publicznych poszczegdlnych komdérek



organizacyjnych sporzadza oraz aktualizuje Plan zamdwien publicznych, grupujac
wedtug zamowien tego samego rodzaju.

3. Zamoédwienia nieprzewidywalne, ktérych konieczno$¢ udzielenia pojawi sie juz
po udzieleniu zamodwien tego samego rodzaju w trakcie roku, na ktory sporzadzony
zostat plan zaméwien publicznych, powinny by¢ traktowane jako zamdwienia odrebne,

ktorych wartosc nalezy ustala¢ wiasciwie do ich zakresu.

§3.
1. Ramowe procedury udzielania zamdéwien publicznych uregulowano w nastepujgcym
uktadzie:
1) zamowienia tego samego rodzaju o wartosci do 20 000 zt netto witgcznie,
2) zamdwienia tego samego rodzaju o wartosci powyzej 20 000 zt netto
do 130 000 zt netto.
2. Podstawag udzielania zamoéwien, o ktdrych mowa w ustepie 1 pkt. 1 jest ztozenie wniosku
i uzyskanie akceptacji Burmistrza lub upowaznionej przez niego osoby (wzér wniosku

stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu).

§4.
Do zaméwien publicznych tego samego rodzaju, ktérych warto$¢ szacunkowa

nie przekracza kwoty 20 000 zf netto, postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie.

§5.
Regulaminu nie stosuje sie réwniez:

1. w przypadku zakupu artykutdw codziennego uzytku; artykutéw spozywczych, wigzanek
okolicznosciowych, S$rodkéw czystosci oraz drobnych materiatdw i narzedzi
do remontdéw biezgcych;

2. w przypadku, gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj zamowienia publicznego,
jego udzielenie mozliwe jest jedynie konkretnemu wykonawcy;

3. w przypadku wystgpienia niemozliwych do przewidzenia zdarzen losowych,
wymagajgcych natychmiastowej interwencji;

4., w przypadku zawierania umow cywilnoprawnych z osobami fizycznymi,
nie prowadzgacymi dziatalnosci gospodarczej;

5. w przypadku zamawiania ustug prawniczych;



6. w przypadku zawierania umoéw cywilnoprawnych dotyczgcych produkcji, koprodukcji
lub emisji materiatéw w prasie, radio, telewizji oraz w mediach elektronicznych,
w zakresie dziatan promocyjnych Gminy Reszel;
7. w przypadku zamawiania ogtoszen prasowych zwigzanych z wykonywaniem zadan
Gminy realizowanych przez dany Referat lub komérke organizacyjng.
Wydatki poniesione w w/w. przypadkach powinny by¢é dokonywane w sposdb szczegdlnie
celowy i oszczedny. Uzasadnienie zastosowania wytgczenia z regulaminu nalezy zawrzec

w opisie faktury dotyczgcej danego zamédwienia.

§6.

1. Dla zaméwien publicznych o wartosci powyzej 20 000 zt netto do 130 000 netto ztotych
przeprowadza sie Rozeznanie rynku.

2. Procedure udzielenia zamdwienia publicznego, rozpoczyna wniosek odpowiedniego
pracownika, zaakceptowany przez Kierownika Referatu, badZz bezposredniego
przetozonego, zatwierdzony przez Skarbnika w oparciu o Srodki zabezpieczone w planie
finansowym jednostki (wzdér wniosku stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu).

3. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone, telefonicznie, pisemnie (listownie/faxem),
wydruk ze stron WWW, drogg elektroniczng lub zamieszczone na stronie internetowe;j
w formie pliku do pobrania (wzér formularza rozeznania rynku stanowi Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu).

4. Zaprasza sie do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty (wymagane jest rozeznanie rynku u co najmniej 3
wykonawcow).

5. Termin sktadania ofert okresla kazdorazowo Referat przeprowadzajgcy rozeznanie
rynku.

6. Po otrzymaniu ofert, sporzadza sie protokét z przeprowadzonego rozeznania rynku
(wzdr protokotu stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu).

7. W przypadku rozeznania telefonicznego pracownik prowadzacy procedure sporzadza
notatke stuzbowag z jej przebiegu (wzdor notki stanowi Zatgcznik nr 5 do Regulaminu).

8. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty. Udzielenie zamodwienia zatwierdza Burmistrz.

9. Zaméwienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte biorgc

pod uwage cene lub cene i inne kryteria wyboru oferty.



10.Z wybranym Wykonawcg zawiera sie umowe lub sporzadza sie zlecenie w formie

pisemnej.

§7.
Dokumentacja z postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzona
i przechowywana jest w Referacie realizujgcym zamodwienie lub samodzielnym stanowisku,
odpowiedzialnym za wykonanie okreslonych zadan przewidzianych w Regulaminie

organizacyjnym.

§ 8.
1. Wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego nastepuje w takim
terminie aby wydatki publiczne byty dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i $Srodkéw
stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw,

2) w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan,

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

2. Czynnosci w ramach toczgcych sie postepowan nalezy prowadzi¢ w sposdb zapewniajgcy

poszanowanie zasad bezstronnosci, obiektywizmu i starannosci.

§9.
Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie zamodwienia publicznego
z wylaczeniem zastosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych ponosi kierownik jednostki
a takze inne osoby w zakresie w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu

oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

§ 10.
1. W Urzedzie Gminy w Reszlu prowadzi sie rejestr zamdéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych netto.
2. Rejestr zaméwien publicznych prowadzi wyznaczony pracownik Referatu Rozwoju

Gospodarczego i Ochrony Srodowiska, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 6.



komérka /wyznaczony pracownik

Zafgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej

kwoty 130 000 zt netto.

PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROK ...*

Wybrany - Orientacyjna wartos¢ X
. Rodzaj przewidywany ST PrZ?w1dywan).f
Przedmiot (ustuga, tryb lub inna termin wszczecia
Lp. zamoéwienia dostawa, procedura postepowania
(nadana nazwa) robota dzieleni netto brutto (w ujeciu kwartalnym lub
budowlana) u Z}e ?m? miesiecznym)
zamoOwienia
1
2




Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt netto.

WNIOSEK

O DOKONANIE ZAKUPU O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACE)
KwoTY 130 000 zt NETTO.
WYDATEK DO 20 000,- zt /PowYzZEs 20 000,- 7t *

WNIOSKUIJACY
(wydziat/referat/biuro/samodzielne
stanowisko)

DATA WNIOSKU

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

UZASADNIENIE KONIECZNOSCI (CELOWOSCI) UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO :

SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA

3 (0 zt
:1:100 (o N VA7 3 [ zt
WARTOSC ZAMOWIENIA USTALIL/A
(imie i nazwisko)
SRODKI UWZGLEDNIONE W PLANIE
FINANSOWYM Rozdziat .......ccocrriricierrericicnnnn Y

SPOSOB WYCENY PRZYGOTOWANO NA
PODSTAWIE

(niewtasciwe skresli¢)

» cen rynkowych przedmiotu zamowienia,

» analizy wydatkow z ubiegtego roku,

» wysokosci wydatkéw ustalonych w budzecie na
dany cel,

» odniesieniu do cen dostawy/ustugi $wiadczonej
w poprzednim zamowieniu i zwiekszeniu go o
wskaznik inflacji,

» kosztorysu inwestorskiego.

ZAKUP BEDZIE REALIZOWANY W SPOSOB

(niewtasciwe skresli¢)

» bez przeprowadzonego rozeznania rynku,




rozeznanie telefoniczne,

wydruk ze stron WWW,

rozeznanie e-mailem lub faxem,
zamieszczenie na stronie internetowej
Zamawiajacego,

» pisemnie/listownie.

YV VY

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJE
ZAMOWIENIA

ZAMOWIENIE PUBLICZNE :

(niewtasciwe skreslic)

- ujeto w planie zaméwien publicznych,
- nie ujeto w planie zamdwien publicznych

WNIOSEK ZAREJESTROWANO

Pieczatka i podpis rejestrujgcego wniosek

PODPIS SKEADAJACEGO WNIOSEK

KONTRASYGNATA SKARBNIKA

ZATWIERDZAM DO REALIZACII

Data i podpis

* (niewtasciwe skreslic)




Zatgcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt netto.

Reszel, dnia ............... r.
Znak pisma

Do wszystkich Wykonawcow/
Wedtug rozdzielnika

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Reszel/ Urzad Gminy w Reszlu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty
130 000 1zt netto, zwraca sie do Panstwa z prosbg o przedstawienie oferty cenowej na:

Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

Wykonawca sktadajac oferte musi dostarczy¢ dla Zamawiajacego wypetniony
formularz ofertowy.

Oferty nalezy ztozy¢ w Kancelarii Urzedu Gmiy w Reszlu do dnia ...eeeeeereeecneens do godziny
............ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Oferta cenowa na



.................................................................. " lub wysta¢ formularz ofertowy pocztg elektroniczng na
adres e-mail .ocvviiiiiiiiei, , badZ poczty tradycyjng z dopiskiem na kopercie

”n

OFEIta CENOWA NG ... ste et ere et ste e }

Zamawiajacy dokona wyboru na podstawie najnizszej ceny (inne kryteria oceny).

Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie wykonawce e-mailem/faxem/
telefonicznie/listownie o zwyciestwie jego oferty. Z firmg/osoba, ktdéra zaproponuje
najkorzystniejszg cene zostanie podpisana umowa.


mailto:Marta.Szymkiewicz@starostwo.ketrzyn.pl

Zatqcznik nr 1
do zapytania ofertowego

Znak pisma

FORMULARZ OFERTOWY

1. Dane dotyczgce Wykonawcy:

= NAZWA WYKONGWEY vttt ettt se st st st st e e s s aese e eneeene
S AAMES vt ce ettt s te st et st b b et e s eaesaeetesteste e neanenteraerans
o A1 (=1 1] o o TU T =1 <Y U T
-numer REGON ......ccccovvveevvencie e, numer NIP: oo,
2. Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe nr.......ccceeveveeveeeeecenen. W SPFaWI€ ..oveeeeeeneenvenverieesereeeens

oferuje dostawe/ustuge/robote budowlang w cenie:

............................................. zt (netto bez podatku VAT)
............................................. stawka VAT
............................................. zt kwota podatku VAT

............................................. zt (cena brutto z podatkiem VAT)

(STOWNIE ZEOTYCN & vttt et s bt s er s s bt e /100)

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z opisem przedmiotu zamdwienia.

4. Zobowigzujemy sie, w przypadku przyznania nam zamowienia, do zawarcia umowy (jesli
jest wymagana) w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

5. Zaméwiony sprzet dostarczymy w ciggu 14 dni/wykonany ustuge/robote budowlang w
terminie do ................. od dnia ztozenia zamowienia przez Zamawiajgcego/ podpisania
umowy.

(podpis upowaznionego przedstawiciela)



Zatgcznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt netto.

Reszel, dnia ............... I.

PROTOKOt ROZEZNANIA RYNKU
W ZWIAZKU Z UDZIELENIEM ZAMOWIENIA Nr ...............

(nr porzqdkowy z rejestru zam. publ.)
zamowienie o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto.

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

2. Warto$¢ szacunkowa zamodwienia (bez podatku od towardéw i ustug)
................................................................................................ zt, wartos¢ brutto .................. zt

3. Wymagane warunki realizacji zamodwienia:
1) Termin realizacji: ...............
2) Miejsce realizacji: ...............
3) Sposdébitermin zaptaty: ...............
4) Warunki gwarancji: ...............
5) Inne elementy zwigzane z realizacjg zamoéwienia: ...............

5. Zestawienie ofert, ktére wptynety w wyznaczonym terminie do dnia ......... godz. ......

Adres i nr tel. Oferowana cena Warunki

Nazwa oferenta Termin realizacji .
f oferenta brutto J gwarancji

6. W wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow
zamowienia ustalono, iz najkorzystniejszym jest udzielenie przedmiotowego

z uwagi na fakt, iz oferuje on: najkorzystniejszg oferte z najnizszg ceng/oferta jest
najkorzystniejsza ze Wzgledu Na .....cccveveeveeerrecicceececre e *,

(wskazac przestanki uzasadniajgce wybdr wykonawcy/dostawcy)




7. Umowe sporzadzono pisemnie i zawarto dnia ........... Umowa zostata
zarejestrowana pod nUMeErem .......cccceeeeveereene. / nie zawierano umowy pisemnej*

Czynnosci wykonali:

imie i nazwisko podpis

ZATWIERDZAM:



Zatacznik nr 5

do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt netto.

ZNAK SPraWy....coevveeeecieeercieescveeesneeenn

(miejscowosc, data)

(wnioskodawca-komdrka organizacyjna)

NOTATKA StUZBOWA

sporzadzona W dniU:............ccooveveveieiicieie e e

(imie i nazwisko, podpis)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

(data i podpis Kierownik Zamawiajgcego)

*)niepotrzebne skresli¢



