Zalacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 32/2018
z dnia 20 marca 2018 .

VI. Audytor . Inspektor Ochrony Danych Osobowych

1.W zakresie audytu wewnetrznego

1)

2)

3)
2
5)
6)

7)

8)

badanie zgodnosci prowadzonej dzialalnoSci z przepisami prawa oraz
obowigzujacymi w jednostce procedurami wewnetrznymi,

badanie efektywnosci 1 gospodarnosci podejmowanych dziatan w zakresie
systemow  zarzadzania i kontroli, w tym prawidlowosci funkcjonowania
kontroli zarzadczej,

przeprowadzanie kontroli wewnetrznych w  Urzedzie Gminy oraz w
jednostkach organizacyjnych gminy

przeprowadzanie kontroli w zakresie prawidlowosci wydatkowania i1
rozliczania dotacji udzielanych z budzetu gminy

sporzadzanie planéw audytu, skladanie okresowych raportéw i sprawozdan
zgodnie z przepisami prawa obowiazujacymi w w/w zakresie

okreslanie istotnych ryzyk, slabosci kontroli zarzadczej oraz proponowania
usprawnien w funkcjonowaniu jednostki

wspotudzial w tworzeniu 1 aktualizacji dokumentacji zwiazanej =z
funkcjonowaniem kontroli zarzadczej, w szczegdélnosci regulaminéw i
procedur oraz innych niezbednych do wdrozenia w Urzedzie

wydawanie zalecen, opinii zmierzajacych do usprawniania funkcjonowania

jednostki

2. Zadania Inspektora Ochrony Danych Osobowych

1)

2)

3)

)

zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych w
Urzedzie Gminy

wspotudzial w aktualizacji  dokumentacji wewnetrznej Urzedu Gminy
zwigzane] z gromadzeniem i przetwarzaniem danych osobowych, w tym
polityki bezpieczenstwa, instrukcji i regulaminéw oraz innych procedur
niezbednych do wdrozenia w Urzedzie

informowanie administratora danych o obowiazkach spoczywajacych na
podmiocie przetwarzajacym dane osobowe na mocy przepisow Unii
Europejskiej , panstw czlonkowskich i przepiséw krajowych o ochronie
danych i doradzanie w tej sprawie;

informowanie  pracownikow, ktérzy przetwarzaja dane  osobowe,
o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy przepiséw o ochronie
danych  osobowych, w tym okresowe szkolenia pracownikéw w w/w
zakresie



5)
0)
7)

8)

9

monitorowanie przestrzegania przepisOw — prawa w dziedzinie ochrony
danych osobowych, w tym przeprowadzanie audytéw

stala wspolpraca z kierownictwem Urzedu w zakresie ochrony danych
pelnienie funkcji informacyjnej i doradczej dla Burmistrza i pracownikoéw
Urzedu Gminy w kwestiach zwiazanych z gromadzeniem i przetwarzaniem
danych osobowych

pelnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza, we
wszystkich sprawach zwiazanych z przetwarzaniem ich danych osobowych
oraz z wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy niniejszego
rozporzadzenia.

prowadzenie rejestru czynnosci dla czynnosci przetwarzania wymaganych
prawem kategorii danych i/lub rejestru kategotii czynnosci



