ZARZADZENIE Nr 148/2024

BURMISTRZA RESZLA
z dnia 12 listopada 2024 roku

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej skladnikow
majatkowych bedacych na stanie Urz¢du Gminy w Reszlu
na dzien 31 grudnia 2024 r.

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. — o rachunkowosci(tj. Dz. Uz 2024 r.,
poz.619)

zarzgdzam

przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, w tym : srodkéw trwatych,
wyposazenia, srodkéw pienieznych, materiatoéw, narzgdzi, stanow magazynowych i paliw,
wg stanu na dzien 31 grudnia 2024 roku, bedacych na stanie Urzedu Gminy w Reszlu:

1) spisem z natury:
e obcych srodkow trwatych w uzytkowaniu,
wyposazenia sotectw 1 przeznaczonego do uzytku przy robotach publicznych,
srodkow pienigznych w kasie oraz drukéw Scistego zarachowania,
materiatlow 1 wyposazenia
narzedzi,
stanOw magazynowych,
paliw

2) poprzez porownanie i weryfikacje:
e sald kont,
e gruntow.

w terminie od dnia 16 grudnia 2024 r. do dnia 14 stycznia 2025 r.

§ 1. Ustalam nastepujacy sklad Komisji Inwentaryzacyjnej:

1. Roland Ballo - Przewodniczacy
2. Rafal Zukowski- Czlonek
3. Andrzej Jablonka - Czlonek



§ 2. 1. Do przeprowadzenia spisow z natury w poszczego6lnych dziatach i obiektach,
wyznaczam nastgpujace zespoty spisowe:

a)

—

d)

—

hadiag

g)

—

srodki trwale wlasne i obce (budynki, budowle itp.,), bedace wlasnoscia Gminy,
bedace w uzytkowaniu Gminy i bedace w uzytkowaniu innych jednostek

Karol Swiattowski - Przewodniczacy

. Malgorzata Stadnik — cztonek

Izabela Chodkowska — cztonek

obce srodki trwale w uzytkowaniu ( UG i innych jednostek)
Matgorzata Zoch- Przewodniczaca

Paulina Sedecka - Cztonek

Aneta Zakrzewska- Cztonek

materialy na stanie magazynowym

Danuta Prusinowska - Przewodniczgca

Klaudia Zubrycka - Cztonek

Paulina Boroszko - Cztonek

srodki trwale i wyposazenie w solectwach

Grazyna Gatka — Przewodniczaca
Ewa Tabaka - cztonek

. Andrzej Jankowiak - cztonek

roboty publiczne — narze¢dzia, materialy i wyposazenie
Magdalena Lewinska - Przewodniczaca

Emilia Pieniak- Czlonek

Dariusz Alberski - Cztonek

paliwa, materialy eksploatacyjne do pojazdow i kosiarek
Piotr Chamik- Przewodniczacy

Gabriela Tylus - Czlonek

Grazyna Gatka- Czlonek

wyposazenie w pomieszczeniach Urzedu Gminy (ul. Rynek, ul. Reymonta,
archiwum zakladowe)

Marek Ptécienniczak — Przewodniczacy

. Krystyna Machniewicz — cztonek

Daniel Lewinski — cztonek



h) wyposazenie Strazy Miejskiej i jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych,

1. Grazyna Gatka — Przewodniczaca
2. Marta Wielgat — cztonek
3. Rafat Jakubczak - cztonek

i) Srodki trwale, materialy i wyposazenie — Stadion Miejski i place zabaw

1. Sylwia Jaruga — Przewodniczaca
2. Ewa Tabaka — cztonek
3. Dariusz Alberski - czlonek

j) Srodki trwale, materialy i wyposazenie — Park Miejskie

1. Klaudia Zubrycka - Przewodniczaca
2. Paulina Boroszko — cztonek
3. Andrzej Jankowiak — cztonek

k) wartoS$ci niematerialne i prawne

1. Krzysztof Iwanow — Przewodniczaca
2. Matgorzata Zoch — cztonek
3. Izabela Chodkowska - cztonek

1) artykuly biurowe, Srodki czystosci

1. Magdalena Drapata — Przewodniczaca
2. Aneta Zakrzewska — czlonek
3. Izabela Chodkowska - cztonek

m) Srodki pieni¢zne — kasa, druki Scislego zarachowania;

1. Bozena Slazak - Przewodniczaca
2. Lucyna Macetko Czlonek
3. Piotr Chamik- Cztonek

2. Sktadniki majatku wymienione w § 2 nalezy spisac na arkuszach spisu z natury, ktore pobiera
Przewodniczacy Zespotu spisowego w Dziale Budzetowo-Finansowym od dnia 16 grudnia
2024 r.

§ 3. 1.Do przeprowadzenia porownania 1 weryfikacji sald kont oraz gruntow wyznaczam
zespot spisowy w sktadzie:

1. Gabriela Tylus- Przewodniczacy
2. Elzbieta Pyrzak-Lewinska - Cztonek
3. Krystyna Machniewicz - Cztonek

2. Poroéwnanie i weryfikacje , o ktorej mowa w § 3 nalezy udokumentowac¢ zgodnie z pkt 13
zatacznika Nr 7 do Zarzadzenia Nr 133/2017 Burmistrza Reszla z dnia 29 grudnia 2017 roku



w sprawie dokumentacji opisujacej zasady(polityke) rachunkowosci Urzedu Gminy w Reszlu
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Reszel ( z p6zn.zm.) .

§ 4.1. Komisje Inwentaryzacyjng i zespoty spisowe zobowigzuje si¢ do:

1)

2)
3)
4)
S)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do dziatu Budzetowo-
Finansowego w terminie pi¢ciu dni po zakonczenia spisu.

§ 5. Osoby powotane do sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespotdow spisowych ponosza

peina

odpowiedzialno$¢ za wiasciwe, rzetelne i dokladne przeprowadzenie inwentaryzacji

zgodnie ze stanem faktycznym i obowigzujacymi przepisami.

§ 6. Protokot rozliczen inwentaryzacji i dochodzenia réznic inwentaryzacyjnych, Komisja
Inwentaryzacyjna przedlozy po zakonczeniu pracy przez zespoty spisowe.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do zakonczenia prac
Komisji Inwentaryzacyjne;.



