Zarzadzenie Nr 100/2022
Burmistrza Reszla

z dnia 03 pazdziernika 2022 roku

w sprawie procedury rozpatrywania i weryfikacji wnioskow dotyczacych dodatku
weglowego oraz dodatku cieplowniczego dla gospodarstw domowych,

dla ktorych glownym zrodlem ciepla jest paliwo inne niz wegiel

Na podstawie art.2 ust. 15, ust. 15 a— 15¢, art. 16-18 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 .
o dodatku weglowym (Dz. U. 2022 poz. 1692, ze zm.) oraz art. 24 ust. 20-28 i art. 25 ustawy z
dnia 15 wrze$nia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach zakresie niektorych zrodet ciepta w
zwiazku z sytuacja na rynku paliw ( Dz. U. z 2022 r., poz. 1967)

zarzqdza sig, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ procedur¢ rozpatrywania i weryfikacji danych, zawartych we wnioskach o
przyznanie dodatku weglowego oraz dodatku cieptowniczego dla gospodarstw domowych, dla
ktorych gtownym zrodlem ciepta jest paliwo inne niz wegiel, w brzmieniu stanowigcym
zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Procedura, o ktorej mowa w § 1 ma zastosowanie do postgpowan w sprawie wyplaty
dodatku weglowego 1 dodatku cieptowniczego dla gospodarstw domowych, dla ktoérych
gléwnym zrodtem ciepta jest paliwo inne niz wegiel, w ktorych do dnia 20 wrzesnia 2022 r. nie
dokonano wyplaty srodkéw dla wnioskodawcy.

§ 3.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Reszlu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 100/2022
Burmistrza Reszla z dnia 03.10.2022 r.

PROCEDURA ROZPATRYWANIA I WERYFIKACJI WNIOSKOW O WYPLATE

DODATKU WEGLOWEGO I DODATKU CIEPLOWNICZEGO

I. Terminy i zasady skladania wnioskow o wyplate dodatku

1. Wniosek o wyptate dodatku sktada si¢ w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Reszlu w terminie do dnia 30 listopada 2022 r.

2. Wnioski ztozone po dniu 30 listopada 2022 r. pozostawia si¢ bez rozpoznania.

3. Wniosek sktada si¢ na pismie lub za pomocag $rodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ushug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

4. W przypadku ztozenia wniosku o wyptate dodatku za pomocg $rodkow komunikacji
elektronicznej wniosek ten opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

5. Zlozenie wniosku za pomocg srodkoéw komunikacji elektronicznej mozliwe jest poprzez
wysytke pisma ogolnego na skrzynke ePuap, gdzie zalgcznikiem bedzie podpisany
elektronicznie plik zawierajacy wypetniony wniosek o wyptate dodatku weglowego:

e Podpisanie pliku za pomoca profilu zaufanego mozliwe jest poprzez strong:
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-
zaufany/

e Wyslanie pisma ogolnego na skrzynke ePuap mozliwe jest poprzez strong:
https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne.

e Wzor wniosku w wersji elektronicznej mozna pobra¢ ze strony internetowej
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska:  https://www.gov.pl/web/klimat/wniosek-o-
dodatek-weglowy .

6. Informacje, przedstawione we wniosku o wyplate dodatku sktada si¢ pod rygorem
odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie falszywych o$wiadczen.

I1. Zasady rozpatrywania wnioskow

1. Do rozpatrywania spraw w zakresie dodatku weglowego 1 dodatku cieplowniczego
stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 sierpnia 2022 r. o dodatku weglowym, ustawy z
dnia 15 wrzesnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie niektorych zrodet
ciepla w zwigzku z sytuacja na rynku paliw oraz z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego.

2. W przypadku ztozenia nieprawidlowo wypetnionego wniosku wzywa si¢ pisemnie
osobe ubiegajacg si¢ o $wiadczenia do poprawienia lub uzupelnienia wniosku w
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terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania. Niezastosowanie si¢ do wezwania
skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

. W przypadku gdy osoba zlozy wniosek bez wymaganych dokumentéw, podmiot
realizujacy $wiadczenia przyjmuje wniosek i wyznacza termin nie krétszy niz 14 dni i
nie dluzszy niz 30 dni na uzupetnienie brakujacych dokumentéw. Niezastosowanie si¢
do wezwania skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku wnioskodawcy przesyta si¢ informacj¢ o
przyznaniu dodatku na wskazany przez niego adres poczty elektronicznej, o ile zostat
wskazany we wniosku o wyptate dodatku.

. W przypadku gdy wnioskodawca nie wskazal adresu poczty elektronicznej we wniosku
odbierajac ten wniosek od wnioskodawcy, informuje si¢ go o mozliwosci
samodzielnego odebrania informacji w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w
Reszlu.

. Nieodebranie informacji o przyznaniu dodatku nie wstrzymuje jego wyplaty .
Swiadczenie wyptaca si¢ w terminie do dwoch miesigcy od dnia ztozenia wniosku
o0 jego wyplate, przy czym wnioski ztozone po dniu 30 pazdziernika 2022 r. wyptaca si¢
do dnia 30 grudnia 2022 r.

II1. Procedura weryfikacji danych zawartych w wnioskach

. Zaniechanie obowiazku weryfikacji informacji zawartych we wniosku w przypadku
powziecia watpliwosci w zakresie tych informacji lub przyznanie dodatku weglowego
pomimo posiadania wiedzy o zlozeniu nieprawdziwego oS$wiadczenia przez
wnioskodawce skutkuje odpowiedzialno$cig za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych

. Weryfikacja ma na celu ustalenie prawdziwosci danych wskazanych we wniosku.

. Dokonujac weryfikacji bierze pod uwage w szczegolnosci:

1) wpisanie lub zgloszenie glownego zrddta ogrzewania w centralnej ewidencji
emisyjnosci budynkow,
2) informacje wynikajace z deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,
3) dane zgromadzone w rejestrze PESEL oraz rejestrze mieszkancow,
4) informacje uzyskane w zwigzku z postepowaniem o przyznanie:
a) $wiadczen rodzinnych oraz dodatkdéw do zasitku rodzinnego
b) $wiadczenia wychowawczego,
c) dodatku ostonowego,
d) dodatku mieszkaniowego,
. W przypadku, gdy podczas weryfikacji wniosku wystapia watpliwosci dotyczace
prawdziwosci danych zawartych we wniosku w pierwszej kolejnosci wzywa sie¢
wnioskodawce do zlozenia dodatkowych wyjasnien, potwierdzonych stosownymi
dokumentami, potwierdzajacymi prawdziwos¢ sktadanych wyjasnien.
. Wyjasnienia wnioskodawcy skladane sa na piSmie pod rygorem odpowiedzialno$ci
karnej za sktadanie falszywych o$wiadczen.
. Zardbwno wezwanie do zlozenia wyjasnien , jak 1 wyjasnienia sktadane przez
wnioskodawce dotacza si¢ do akt postgpowania.



7.

8.

10.

11.

12.

W przypadku, gdy dodatkowe wyjasnienia, ztozone przez wnioskodawce w dalszym
ciggu buda watpliwosci, co do prawdziwosci danych zlozonych we wniosku,
przeprowadza si¢ wywiad $rodowiskowy w miejscu zamieszkania wnioskodawcy,
ktoéry ma na celu ustalenie faktycznego stanu gospodarstwa domowego.

Niewyrazenie zgody na przeprowadzenie wywiadu s$rodowiskowego winno by¢
oznaczone datg i1 podpisane przez wnioskodawce. Dokument dotacza si¢ do akt
postepowania i stanowi on podstawe do odmowy przyznania dodatku.

Oswiadczenia wnioskodawcy zawarte we wniosku sktadane sa pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywych oswiadczen, dlatego tez

w przypadku uzasadnionych watpliwosci nalezy powiadomi¢ organy $cigania.
Zalatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajagcego powinno nastapi¢ nie
pOzniej niz w ciggu miesigca, a sprawy szczegolnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w
ciaggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

Odmowa przyznania dodatku, uchylenie oraz rozstrzygnigcie w sprawie nienaleznie
pobranego dodatku nastepuje w drodze decyzji administracyjne;.

O decyzji przysluguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Olsztynie za posrednictwem Burmistrza Reszla w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji. .



