ZARZADZENIE Nr 18/2021
Burmistrza Reszla
z dnia 03.02.2021 r.

w sprawie: ustalenia Regulaminu udzielania zamodwien publicznych o wartoSci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22020 1., poz. 713 ze zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000,00 ztotych netto wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia.

§2

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi Gminy Reszel.

§3
Za prawidlowa realizacje zarzadzenia odpowiedzialno§¢ ponosza wszyscy pracownicy
Urzgdu Gminy w Reszlu.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 128/2017 Burmistrza Reszla z dnia 21 grudnia 2017 r. (wraz ze
zmianami) w sprawie zatwierdzenia Regulaminu okreslajacego procedury udzielania
zamoOwien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza
Reszla Nr 18/2021, z dnia 03.02.2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1

PKT 1 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 1. Zasady ogolne

1.

5.

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) zwanych dalej ,,zamowieniami”.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania  uczciwej  konkurencji, rownego  traktowania  wykonawcow
1 przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkdw publicznych w sposéb celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

Zamowienia wspotfinansowane ze S$rodkow europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane s3a na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposdb udzielania
takich zamowien.

Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy Urzedu

zapewniajacy bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni sa wszyscy pracownicy Urzedu

Gminy w Reszlu.

§2.

Ilekro¢ w Regulaminie zamdwien publicznych jest mowa o:

1. Burmistrzu — rozumie si¢ przez to Burmistrza Reszla.
2. Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Gminy w Reszlu.

§ 3. Warto$¢ zamowienia, Plan zamowien publicznych

1.

Kierownicy dzialdéw i1 pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie, niezwlocznie po uchwaleniu budzetu Gminy, nie pdzniej niz w ciggu 14 dni,
przekazuja do Dzialu Techniczno-Budowlanego wykaz zamoéwien publicznych na roboty
budowlane, dostawy 1 ustugi.

W  wykazie zaméwien nalezy wyszczegolni¢: zamoédwienie, ustalong z nalezyta
starannos$cig szacunkowg warto$¢ zamowienia w zlotych netto (bez podatku od towaru
i ustug) i termin wszczgcia zamowienia.

W przypadku ustalenia, ze warto$¢ zamowienia realizowanego rdwnoczesnie przez inne
dziaty 1 samodzielne stanowiska pracy, przekracza rownowartos¢ 130 000 zt netto,
zamieszcza si¢ stosowng informacj¢ w Planie zamowien publicznych.

W przypadku zaistnienia w trakcie roku budzetowego, koniecznosci realizacji zadania nie
umieszczonego w Planie zamowien publicznych, zainteresowany kierownik dziatu lub
pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy informuje pisemnie o tym
inspektora ds. zamowien publicznych, ktéry sporzadza zmian¢ Planu zamoéwien
publicznych umieszczajac zadanie w Planie, celem ustalenia czy nie zachodzi koniecznos$¢



uruchomienia procedury przewidzianej ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych.

§ 4. Prog stosowania Regulaminu

1.

2.
3.

Regulamin stosuje si¢ dla zamdwien na roboty budowlane, dostawy badz ustugi powyzej
20 000 ztotych netto do kwoty 130 000 ztotych netto

Udzielenie zamo6wienia poprzedza si¢ rozeznaniem rynku.

W przypadku zaméwien publicznych wspotfinansowanych ze $rodkéw zewngtrznych
stosuje si¢ rowniez wytyczne instytucji dofinansowujacych — takze w przypadku wartosci
zamowienia ponizej 20 000 zlotych netto.

Kazdy dziat, lub samodzielne stanowisko pracy w Urzedzie Gminy, realizujacy zadania
objete zamdwieniami o warto$ci nie przekraczajacej 20 000 zlotych netto, moga podjaé
decyzje o stosowaniu zasad okreslonych w Regulaminie zamowien publicznych.
Udzielenie zamo6wienia na roboty budowlane, dostawy badz ushugi od kwoty 20 000
ztotych netto nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem rynku na zasadach okreslonych w § 5. Po
wyborze wykonawcy wymagane jest zawarcie Umowy.

Udzielenie zamdwienia na roboty budowlane, dostawy badZ ustugi wspotfinansowane
ze $rodkow europejskich powyzej kwoty 50 000 zlotych netto nalezy poprzedzié
rozeznaniem rynku na zasadach okreslonych w § 6. Po wyborze wykonawcy wymagane
jest zawarcie umowy.

§ 5. Rozeznanie rynku powyzej kwoty 20 000 zlotych netto

1.

2.

Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastepujacych formach:
1) ogloszenie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej,
2)wyslanie zapytania ofertowego do minimum trzech wykonawcoéw o ile na rynku
istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow danego zamowienia.
3)negocjacji z jednym wykonawca w nastepujacych przypadkach:
a) na rynku wystepuje tylko jeden podmiot, ktory moze zrealizowa¢ zamowienie,
b) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
c) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrebnych

przepisow,
d) z uwagi na specyfike przedmiotu zamowienia bez wzgledu na wartos¢ szacunkowg
zamoOwienia, na  uzasadniony 1  umotywowany  wniosek  pracownika

merytorycznego/kierownika komoérki organizacyjnej, po uzyskaniu opinii prawnej, pod
warunkiem uzyskania pisemnej zgody Burmistrza.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np.: awarie, pilna potrzeba udzielenia
zamoOwienia) Kierownicy Dzialow lub osoby na samodzielnych stanowiskach moga
podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 3.
Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych 1 dokumentdéw okreslajacych sposob udzielania zamowien wspoHinansowanych
ze $§rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
3) warunki udzialu w postgpowaniu,
4) termin 1 sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawcg.
Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie 1 jakosciowo oferty, w szczegodlnosci:



1) jakos¢,

2) funkcjonalno$é¢,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia,
10) doswiadczenie wykonawcy,
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§ 6. Rozeznanie rynku powyzej kwoty 50000 zlotych przy zamowieniach
wspolfinansowanych ze Srodkow europejskich

W przypadku zamdéwien na roboty budowlane, dostawy badz uslugi wspoétfinansowane ze
srodkdw europejskich 1 przekraczajace wartos¢ 50 000 ztotych nalezy stosowac zasade
konkurencyjnosci.

Zasade konkurencyjnosci uznaje si¢ za spelniona, jezeli postepowanie o udzielenie
zamowienia przeprowadzone jest zgodnie z Wytycznymi Ministra Inwestycji i Rozwoju
z 21 grudnia 2020 r., w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020.

§ 7. Oswiadczenie

1. W celu unikniecia uzasadnionych watpliwosci, co do bezstronno$ci prowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, kazdy pracownik przeprowadzajacy
postgpowanie zobowigzany jest do zlozenia pisemnych o$wiadczen (wg wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 1 1 Nr 1a do Regulaminu).

2. W przypadku wystgpienia okoliczno$ci wymienionych w zalgcznikach Nr 1 1 Nr la,
pracownik bedzie podlegat wykluczeniu z prowadzonego postgpowania.

3. Oswiadczenie o istnieniu okoliczno$ci wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 1 sktada sig
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia
okoliczno$ci nie pozniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia.

4. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci wg wzoru stanowigcego zatagcznik Nr la
sktada si¢ przed rozpoczgciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
lub przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia.

8. Udzielenie zamowienia
Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Po dokonaniu wyboru wykonawcy poprzez rozeznanie rynku, komorka wnioskujaca
przedktada do zatwierdzenia Burmistrzowi lub upowaznionej przez niego osobie Notatke
Stuzbowa.

3. Notatka stuzbowa zawiera w szczeg6lnosci:

1) szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3) wykaz ofert

4) nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres

wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,
5) ceng¢ wybranej oferty.

N —wn



10.

11.

12.

Do Notatki nalezy dotaczy¢ dokumentacj¢ z przeprowadzonej czynnosci wyboru
wykonawcy.

Po zatwierdzeniu Notatki stuzbowej przez Burmistrza lub upowazniong przez niego
osobg, komodrka wnioskujaca przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do akceptacji
Radcy Prawnego oraz Skarbnika.

Kierownik dziatu lub pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy
w Urzedzie, przedktada Burmistrzowi do akceptacji zlecenie, umowe na wykonawstwo
rob6t budowlanych, ustug i dostaw, do wysokos$ci kwoty okreslonej w budzecie Gminy.
Umoweg i fakture po wpisaniu do rejestru zamowien, prowadzonych w poszczegolnych
dzialach lub na samodzielnych stanowiskach pracy, nalezy przekaza¢ do Dziatu
Budzetowo-Finansowego.

Umowa, ktora zostaje w dokumentacji komodrki merytorycznej, zostaje podpisana
imiennie na ostatniej stronie przez pracownika sporzadzajacego jej tre$¢. Ostatnia strona
umowy zostaje rowniez podpisana przez osobe sprawdzajaca umowe oraz kierownika
dzialu merytorycznego.

Faktur¢ podpisuje pod wzgledem merytorycznym upowazniony pracownik realizujacy
zadanie.

Dokumentacja z przeprowadzonego zamoOwienia jest archiwizowana w komorce
organizacyjnej Urzedu realizujacej zadanie.

Informacj¢ o wyborze oferty przekazuje si¢ wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na
zapytanie ofertowe.

W informacji o wyborze oferty podaje si¢ nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty.

§ 9. Rejestr udzielonych zamowien

Kazdy dziat badz samodzielne stanowisko pracy Urzedu realizujacy zadanie objgte
zamoOwieniami o warto$ci nie przekraczajacej 130 000 zlotych prowadzi rejestr zamowien
tych zadan (wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do Regulaminu).

§ 10. Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

2. Wszelkie zmiany Regulaminu nastepujag w formie pisemnej, w trybie obowigzujacym dla
jego ustalenia.



Zakacznik Nr 1
do Regulaminu zaméwien publicznych

Oswiadczenie

IMIQ (IMIONA) ..eeuviieiiieiiieiieeie ettt ettt et e et e b e e teesbe e seeesbeessneenseas
NAZWISKO ittt et e

Uprzedzony(a) o odpowiedzialno$ci karnej za fatlszywe zeznania o$§wiadczam, ze:

1)  nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia;

2)  nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
oraz nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca,
jego zastepca prawnym lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organdéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem cztonkiem
organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia;

4)  nie pozostaj¢ z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okoliczno$ci podlegam wylaczeniu z niniejszego
postepowania

(podpis)



Zalacznik Nr la
do Regulaminu zaméwien publicznych

Oswiadczenie

IMIQ (IMIOMNA) ..eiuviieiiieiiieiieeie ettt ettt e et e e b e e teeeebe e seeesseesseesnseas
NAZWISKO ettt e

Uprzedzony(a) o odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania o§wiadczam, ze:
1) nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwigzku

z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia:

— 0 ktérym mowa w art. 228-230a lub art. 250a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600, z p6ézn. zm.), zwanej dalej ,,Kodeksem
karnym”, lub

— przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw, o ktorym mowa w rozdziale XXXIV
Kodeksu karnego lub przeciwko mieniu, o ktorym mowa w rozdziale XXXV Kodeksu
karnego, lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie
cywilnoprawnym, o ktorym mowa w rozdziale XXXVI Kodeksu karnego, lub

— na podstawie art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U.
22019 r. poz. 1468 1 1495).

(podpis)



Zakacznik Nr 2
do Regulaminu zaméwien publicznych

REJESTR ZAMOWIEN O WARTQéCI NIE PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 130 000 zt

Ip. Przedmiot Zamdwienia uwnallgtv?fi(f Wykonawca - Dostawca | Nr umowy, data Uwagi
zlecenia netto

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10




