Zarzadzenie Nr 40/2021
Burmistrza Reszla

z dnia 14 kwietnia 2021 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci Gminy Reszel dla potrzeb
realizacji zadafi w ramach Funduszu Przeciwdzialania COVID-19 biezacych oraz
majatkowych, w tym realizowanych ze Srodkéw Rzadowego Funduszu Inwestycji

Lokalnych.

Na podstawie art. 65 ust. 11, ust. 12, ust.13 ustawy z dnia 31 marca 2020 r. o zmianie
ustawy o szczegélnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 oraz innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2020 r. poz. 568 z pézn. zm.), art. 10
i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217
z p6zn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. 2020 r.

poz. 342, z p6zn. zm.)

Burmistrz Reszla zarzadza, co nastepuje:

§ 1.1. Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci Gminy Reszel dla potrzeb realizacji
zadan wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci Gminy Reszel dla potrzeb realizacji
zadan w ramach Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 biezacych oraz majatkowych, w tym
realizowanych ze Srodkéw Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych, zgodnie

z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposéb

zwyczajowo przyjety w Gminie Reszel.



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 40/2021
Burmistrza Reszla

z dnia 14 kwietnia 2021 roku

Polityka rachunkowosci Gminy Reszel
dla potrzeb realizacji zadann w ramach Funduszu Przeciwdzialania COVID-19, w tym
zadan biezacych i majatkowych, w tym realizowanych ze Srodko6w Rzadowego

Funduszu Inwestycji Lokalnych.

1. Polityka rachunkowosci dla potrzeb realizacji zadan w ramach Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19, w tym zadan biezacych i majatkowych realizowanych
ze Srodkow Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych ustalona zostaje zgodnie

z nadrzednymi zasadami rachunkowosci, tj.:

1) zasada ciaglosci, ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane
w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach
ksiegowych operacji gospodarczych, przyjmujac taka sama metode wyceny aktywow
i pasywow oraz sporzadzania sprawozdan finansowych, tak aby przez kolejne lata
informacje z nich wynikajace byly porownywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych
na okres zamkniecia stany aktywow i pasywow ujmuje si¢ w tej samej wysokosci,

w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych,

2) zasada jawnosSci i przejrzystosci poprzez ustalenie odpowiedzialnoSci o0sob
dysponujacych zasobami publicznymi, latwoscia dostrzezenia niegospodarnosci
i ograniczenia ryzyka niecelowego wydania srodkéw publicznych, czyli takze unijnych

Srodkéw pomocowych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowej,

3) zasada memorialowa i kasowa ujmujac w ksiegach rachunkowych projektu wszystkie
osiagniete i przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajace ja koszty zwiazane
z tymi przychodami, dotyczace danego roku budzetowego, niezaleznie od terminu ich

zaplaty,

4) zasada kontynuacji dzialalnosSci i realizacji projektu - przy stosowaniu przyjetych
zasad rachunkowosci przyjmuje sie, ze beneficjent bedzie kontynuowal w przyszltosci

realizowanie projektu w niezmniejszonym zakresie,



S5) zasada jasnego i rzetelnego obrazu - jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci,

rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje majatkows i finansowa.

2. Rachunkowos$¢ prowadzona jest w siedzibie Urzedu Gminy w Reszlu, przy ul. Rynek 24 ,

11-440 Reszel.

3. Dla potrzeb realizacji zadan w ramach Funduszu Przeciwdzialania COVID-19
wyodrebnione zostaly dwa rachunki bankowe, na ktorych gromadzone sg Srodki Funduszu
i z ktérych dokonywane sa platnosci zwiazane z realizacja:

- zadan biezacych — numer rachunku bankowego 89 8851 0008 2001 0100 0137 0038,

- zadan majatkowych, w tym realizowanych ze Srodkow Rzadowego Funduszu Inwestycji

Lokalnych - numer rachunku bankowego 14 8851 0008 2001 0100 0137 0030.

4.1. Do prowadzenia ewidencji ksiegowej zadan realizowanych w ramach Funduszu
Przeciwdziatlania COVID-19 zastosowanie ma zakladowy plan kont okreslony w zataczniku
Nr 3 i Nr 4 do Zarzadzenia Nr 133/2017 Burmistrza Reszla z dnia 29 grudnia 2017 r.
w sprawie dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci Urzedu Gminy w Reszlu
oraz jednostek organizacyjnych Gminy Reszel, z p6zniejszymi zmianami.

2. Operacje ksiegowe rejestrowane sa w ksiedze gléwnej Gminy Reszel (organ) oraz ksiedze
gtownej Urzedu Gminy w Reszlu na kontach syntetycznych i analitycznych.

3. Konta syntetyczne i analityczne oznaczono opisem:

a) zadania biezace:

,Fundusz zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania COVID-19 - zadania biezace”.

b) zadania majatkowe:

sfundusz zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania COVID-19 - zadania majatkowe,
w tym Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych”.

c) do uszczegolowienia zadan stosuje sie symbol ,L”.

5. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych jest 2zgodna 2z zasadami (polityka)
rachunkowosci przyjetymi Zarzadzeniem Nr 133/2017 Burmistrza Reszla z dnia 29 grudnia

2017 r., ze zmianami.

6. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w programie finansowym przy uzyciu komputera
w systemie informatycznym ,Puma” autorstwa ZETO SOFTWARE Spoétka z o0.0. w Olsztynie
oraz w formie papierowej, zgodnie z ogélnymi zasadami prowadzenia ksiag rachunkowych

w Urzedzie Gminy w Reszlu oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Reszel.

7. Dziennik zabezpieczony jest na zasadzie dziennika szczegélowego, obejmujacego
zaksiegowane dokumenty. Zdarzenia ujmowane sa w nim chronologicznie. Numeracja

zapisOw w dzienniku prowadzona jest w sposob ciagly i niezalezny.



8. Zasady dokonywania wydatkéw w ramach Funduszu Przeciwdziatania COVID-19.

1) Kazdy dowéd ksiegowy dokumentujacy wydatek przed przekazaniem do realizacji (zaplaty)
i ujecia w ksiegach rachunkowych podlega:

-sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym

-sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym,

-zatwierdzeniu do zaplaty przez Burmistrza oraz Skarbnika.

2) Dokumenty, faktury i inne dowody ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowe;j
opisane sa na odwrocie w sposob umozliwiajacy powigzanie wydatku z realizowanym

zadaniem. W opisie zawarte sg informacje dotyczace:

- nazwy zadania

- adnotacji:

do zadan biezacych: ,Zadanie biezace realizowane w ramach Funduszu Przeciwdzialania
COVID-19”

do zadan majatkowych: ,Zadanie majatkowe realizowane w ramach Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych”.

- wysokosci wydatku poniesionego ze sSrodkéw Funduszu,

- wysokosci wydatku poniesionego ze Srodkow Gminy,

- zgodnosci wydatku z ustawa Prawo zamoéwien publicznych.

3) Sprawdzenie dowodu pod wzgledem merytorycznym zgodnie z ustawa o finansach
publicznych polega na ustaleniu:

-czy wydatek jest zgodny z celem i wysokosScia ustalona w planie finansowym jednostki,

-czy umozliwia terminowa realizacje zadan,

-czy zachowano terminy i wysokosci wynikajace z wczesniej zaciagnietych zobowigzan,
umow, decyzji,

-czy zawiera co najmniej dane okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci,

-czy dokonano wydatku zgodnie z przepisami o zaméwieniach publicznych.

Stwierdzone nieprawidlowosci powinny by¢ usuniete. Na tym etapie pracownik
odpowiedzialny merytorycznie dokonuje wstepnej oceny celowoSci zaciagnietego

zobowigzania i na odwrocie dowodu zZrédlowego wpisuje uzasadnienie dokonania wydatku.

4) Sprawdzenie dowodu pod wzgledem formalno-rachunkowym polega na ustaleniu
czy dowod zostal technicznie prawidlowo sporzadzony, zawiera wymagane elementy

prawidlowego dowodu, a dane liczbowe wolne sg od btedow arytmetycznych.



9. Obieg dokumentéw finansowo-ksiegowych i sposob ich kontroli oraz zatwierdzenia
do wyplaty okreslony zostal w instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw - dowodow

ksiegowych Urzedu Gminy w Reszlu.
10. Wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja zadan w ramach Funduszu Przeciwdzialania
COVID-19 przechowywane sg zgodnie z obowigzujacycmi przepisami w zakresie archiwizacji
dokumentow/dowodow finasnowych.

11. Beneficjent zobowigzuje sie poddac¢ kontroli dokonywanej przez uprawnione podmioty.

12. Przyjete niniejszym zarzadzeniem zasady maja zastosowanie od 01 stycznia 2021 r.






