Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 13/2021 Burmistrza Reszla
z dnia 28 stycznia 2021 r.

Zmiana do zalacznika Nr 3

do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentow finansowo-ksiggowych

w Urzgdzie Gminy w Reszlu

WYKAZ PIECZATEK PRZYJETYCH DO STOSOWANIA W URZEDZIE GMINY W RESZLU
CELEM ZATWIERDZANIA DOWODOW FINANSOWO-KSIEGOWYCH ORAZ SPOSOBU
DOKUMENTOWANIA ICH ROZLICZENIA:

1. Zatwierdzenie pod wzgledem merytorycznym celowosci, legalnosci, gospodarnosci oraz wskazania
pozycji pod jaka nalezy uja¢ wydatek w ksiggach rachunkowych:

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.
Wydatek miesci sie w planie finansowym
jednostki i podlega ujeciu w ksiegach
rachunkowych.

Polecam do wyptaty ze érodkéw ujetych w planie
finansowym w dz.

2. Potwierdzenie dokonania sprawdzenia dowodu pod wzgledem formalno-rachunkowym:

SPRAWDZONO POD WZGLEDEM
formalnym i rachunkowym
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3. Potwierdzenie dokonania zapfaty przelewem z rachunku bankowego:

ZAPLACONO PRZELEWEM
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4. Potwierdzenie dokonania zaplaty gotéwka w kasie:
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5. Zatwierdzenie do wyplaty oraz wskazania kont na Jakich nalezy dokonaé ksiggowania operacji:
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6. Potwierdzenia realizacji rozliczer podatku VAT zgodnie z odrebnym zarzadzeniem.
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