Zarzadzenie Nr 43/2020
Burmistrza Reszla
z dnia 16 czerwca 2020 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci Gminy Reszel projektu
grantowego pn. ,Zdalna Szkola+ w ramach Ogoélnopolskiej Sieci Edukacyjnej”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020,
OS Priorytetowa nr I "Powszechny dostep do szybkiego Interentu", Dzialanie 1.1:
"Wyeliminowanie terytorialnych ré6znic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego

internetu o wysokich przepustowosciach" - umowa Nr 7422243326.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
z 2019 r. poz. 351 z pézn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdin. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrze$Snia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. 2020 r. poz. 342, z p6ézn. zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2018 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 r. poz. 2471 z p6zn. zm.)

Burmistrz Reszla zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady (polityke) rachunkowosci Gminy Reszel dla potrzeb realizacji
projektu grantowego pn. ,Zdalna Szkolat+ w ramach Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020,
Os Priorytetowa nr [ "Powszechny dostep do szybkiego Interentu", Dziatanie 1.1:
"Wyeliminowanie terytorialnych r6znic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego
internetu o wysokich przepustowosciach”" — umowa Nr 7422243326 , zgodnie z zalgcznikiem

Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposéb zwyczajowo

przyjety w Gminie Reszel.



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 43/2020
Burmistrza Reszla

z dnia 16 czerwca 2020 roku

Polityka rachunkowosci Gminy Reszel

dla potrzeb realizowanego projektu grantowego pn.

»Zdalna Szkola+ w ramach Ogélnopolskiej Sieci Edukacyjnej” realizowanego w ramach

Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020,

OS Priorytetowa nr I "Powszechny dostep do szybkiego Interentu", Dzialanie 1.1:

"Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego

internetu o wysokich przepustowosciach" - umowa Nr 7422243326

1. Polityka rachunkowosci Projektu grantowego ustalona zostaje zgodnie z nadrzednymi

zasadami rachunkowosci, tj.:

1)

4)

zasada ciaglosci, ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane
w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach
ksiegowych operacji gospodarczych, przyjmujac taka sama metode wyceny aktywow
i pasywow oraz sporzadzania sprawozdan finansowych, tak aby przez kolejne lata
informacje z nich wynikajace byly poréwnywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych
na okres zamkniecia stany aktywoéw i pasywow ujmuje sie w tej samej wysokosci,

w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych,

zasada jawnosSci i przejrzystosci poprzez ustalenie odpowiedzialnosci os6b
dysponujacych zasobami publicznymi, latwoscia dostrzezenia niegospodarnosci
i ograniczenia ryzyka niecelowego wydania Srodkow publicznych, czyli takze unijnych

Srodkéw pomocowych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowe;j,

zasada memorialowa i kasowa ujmujac w ksiegach rachunkowych projektu wszystkie
osiagniete i przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajace ja koszty zwiazane
z tymi przychodami, dotyczace danego roku budzZetowego, niezaleznie od terminu ich

zaplaty,

zasada kontynuacji dzialalnos$ci i realizacji projektu - przy stosowaniu przyjetych
zasad rachunkowoSci przyjmuje sie, ze beneficjent bedzie kontynuowal w przysztosci

realizowanie projektu w niezmniejszonym zakresie,

zasada jasnego i rzetelnego obrazu — jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci,

rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansowa.



2. Rachunkowos¢ Projektu grantowego prowadzona jest w siedzibie Urzedu Gminy w Reszlu,

przy ul. Rynek 24 , 11-440 Reszel.

3. Dla potrzeb Projektu grantowego wyodrebniony zostat rachunek bankowy, z ktérego

dokonywane sa platnosci zwiazane z realizacja Projektu.

4. Do celow Projektu grantowego prowadzi sie wyodrebnione ksiegi rachunkowe

oraz dokumentacje finansowa.

5. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych jest zgodna 2z zasadami (polityka)

rachunkowosci przyjetymi przez Urzad Gminy w Reszlu.

6. Ksiegi rachunkowe Projektu grantowego, prowadzone sa systemem elektronicznym
w programie finansowym prowadzi sie przy uzyciu komputera w systemie informatycznym
sLuma” autorstwa ZETO SOFTWARE Spétka z o.0. w Olsztynie oraz w formie papierowej,
zgodnie z ogélnymi zasadami prowadzenia ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy w Reszlu

oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Reszel

7. Dziennik Projektu grantowego zabezpieczony jest na zasadzie dziennika szczego6lowego,
obejmujacego zaksiegowane dokumenty dotyczace danego projektu. Zdarzenia ujmowane sa
w nim chronologicznie. Numeracja zapiséw w dzienniku dotyczacych Projektu prowadzona

jest w sposo6b ciagly i niezalezny w ciagu roku.

8. Wydatki kwalifikowane projektu grantowego.

1)Warunki dofinansowania i przekazania Beneficjentowi Srodkow dofinansowania okresla
umowa o dofinansowanie projektu grantowego pn. ,Zdalna Szkolat+ w ramach
Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa nr I "Powszechny dostep do szybkiego
Interentu", Dziatanie 1.1: "Wyeliminowanie terytorialnych réznic w mozliwosci dostepu

do szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowosciach" — umowa Nr 7422243326.

2)Wydatki niekwalifikowalne Beneficjent pokryje ze sSrodkow wlasnych.

3) Do wydatkow kwalifikowalnych Projektu grantowego zaliczane sa wydatki, ktore zostaty
poniesione w ramach projektu grantowego pn. ,Zdalna Szkota+ w ramach Ogo6lnopolskiej
Sieci Edukacyjnej” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata

2014-2020, Os Priorytetowa nr I "Powszechny dostep do szybkiego Interentu", Dziatanie 1.1:



"Wyeliminowanie terytorialnych ro6znic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego

internetu o wysokich przepustowosciach" — umowa Nr 7422243326.

9.Zasady dokonywania wydatkéw w ramach realizacji Projektu grantowego.

1) Kazdy dowod ksiegowy dokumentujacy wydatek przed przekazaniem do realizacji (zaplaty)
i ujecia w ksiegach rachunkowych podlega:

-sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym

-sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym,

-zatwierdzeniu do zaptlaty przez Burmistrza oraz Skarbnika.

2) Dokumenty, faktury i inne dowody ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej
sa opisane na odwrocie w sposOb umozliwiajacy powiazanie wydatku z realizowanym

Projektem. W opisie zawarte sg informacje dotyczace:

- numeru umowy o dofinansowanie grantu:

yumowa o powierzenie grantu nr 74222433267,

- nazwy projektu grantowego/ zadania:

»Zdalna Szkola+ w ramach Ogélnopolskiej Sieci Edukacyjnej”

- adnotacji:

sProjekt grantowy realizowany w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020, Os Priorytetowa nr I "Powszechny dostep do szybkiego Interentu", Dziatanie 1.1:
"Wyeliminowanie terytorialnych ro6znic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego
internetu o wysokich przepustowosciach",

- wysokosci wydatku kwalifikowalnego,

- wysokosci wydatku niekwalifikowalnego,

- zgodnosci wydatku z ustawa z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

3) Sprawdzenie dowodu pod wzgledem merytorycznym zgodnie z ustawa o finansach
publicznych polega na ustaleniu:

-czy wydatek jest zgodny z celem i wysokosScig ustalona w planie finansowym jednostki,

-czy umozliwia terminowaq realizacje zadan,

-czy zachowano terminy i wysokosci wynikajace z wczesniej zaciagnietych zobowiazan,
umoéw, decyzji,

-czy zawiera co najmniej dane okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci,

-czy dokonano wydatku zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych.

Stwierdzone nieprawidlowosci powinny by¢ usuniete. Na tym etapie pracownik
odpowiedzialny merytorycznie dokonuje wstepnej oceny celowosci zaciagnietego

zobowigzania i na odwrocie dowodu zrodlowego wpisuje uzasadnienie dokonania wydatku.



4) Sprawdzenie dowodu pod wzgledem formalno-rachunkowym polega na ustaleniu
czy dowod zostal technicznie prawidlowo sporzadzony, zawiera wymagane elementy

prawidlowego dowodu, a dane liczbowe wolne sg od btedow arytmetycznych.

10. Obieg dokumentow finansowo-ksiegowych dla jednostki realizujacej Projekt zostatl
okreslony w instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw — dowodéw ksiegowych Urzedu Gminy
w Reszlu z tym, zZe:

1)do kontroli dokumentow — dowodéw finansowych upowaznia sie:

a) do kontroli merytorycznej i zgodnosci z ustawa prawo zaméwien publicznych:

Anete Zakrzewska — Informatyka

Wzoér podpisu:

Kamila Rozberga — Inspektora

Wz6br podpisu:

b) do kontroli formalno — rachunkowej upowaznia sie:

Bozene Slazak — Podinspektora ds. ksiegowosci dochodéw budzetowych

Wz6r podpisu:

Marte Gradzewicz - Podinspektora

Wzor podpisu:

Elzbiete Pyrzak-Lewinska — Podinspektor
Wz6r podpisu:

c¢) do potwierdzenia wpisu do ksiegi inwentarzowej upowaznia sie Julite Paprocka -
Skarbnika Gminy Reszel
Wzor podpisu:



d) Wydatek poniesiony w ramach realizowanego projektu pn. ,Zdalna Szkola+ w ramach

Ogo6lnopolskiej Sieci Edukacyjnej” zatwierdza do wyplaty:

- Marek Janiszewski — Burmistrz Reszla

Wz6ér podpisu:

- Julita Paprocka — Skarbnik Gminy Reszel
Wz6ér podpisu:

11. Wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja Projektu grantowego przechowywane
sa do uplywu 2 lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po zlozeniu do Komisji Europejskie;j
zestawienia wydatkéw, o ktéorym w art. 137 rozporzadzenia ogélnego obejmujacego wydatki

wykazane we wniosku o ptatnosé.
12. Operator poinformuje Grantobiorce o dacie, o ktérej mowa w pkt. 11.
13. Kontrola projektu

Beneficjent zobowiazuje sie poddaé¢ kontroli dokonywanej przez uprawnione podmioty

w zakresie prawidlowosci realizacji Projektu, zgodnie z zapisami w umowie ramowe;j.



Zakladowy plan kont Gminy Reszel
dla potrzeb realizowanego projektu grantowego pn. ,Zdalna Szkola+ w ramach
Ogoblnopolskiej Sieci Edukacyjnej” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, OS Priorytetowa nr I "Powszechny dostep
do szybkiego Interentu", Dzialanie 1.1: "Wyeliminowanie terytorialnych rdéznic
w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowosciach"

— umowa Nr 7422243326.

I Plan kont dla budzetu gminy

Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

140 - Srodki pieniezne w drodze

135 — Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostale rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostalych operacjach

Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen na poszczegdlnych kontach okreslone zostaty
w planie kont dla budzetu Gminy stanowiacym zalacznik Nr 3 do zarzadzenia w sprawie
dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci Urzedu Gminy w Reszlu

oraz jednostek organizacyjnych Gminy Reszel.



II Plan kont Urzedu Gminy

Konta bilansowe

Zespol 0 - Aktywa trwale

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

071 — Umorzenie sSrodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréow bibliotecznych

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - kasa
130 — Rachunek biezacy jednostki
141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 - Rozliczenia wydatkoéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespo6l 3 — Materialy i towary

310 - Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

Zespo6l 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy



Konta pozabilansowe

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen na poszczegélnych kontach okreslone zostaly
w planie kont Urzedu Gminy oraz jednostek organizacyjnych Gminy Reszel stanowiacym
zalacznik Nr 4 do zarzadzenia w sprawie dokumentacji opisujacej zasady (polityke)

rachunkowosci Urzedu Gminy w Reszlu oraz jednostek organizacyjnych Gminy Reszel.



