Zarzadzenie Nr 128/2017

Burmistrza Reszla
z dnia 21 grudnia 2017 roku

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu okreslajacego procedury udzielania zamowien
publicznych o wartosSci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tj. Dz.U. z 2017 r.,
poz.1875 z péznz.zm)) oraz art. 44 ust. 3 i art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2017r. 2077z pézn. zm.) w zwiqzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz.U.2017.1579 z pézn. zm.)

zarzqdza sig, co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ Regulamin w sprawie okreslenia procedur udzielania zamowien
publicznych o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartos$ci
kwoty 30 000 euro, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.Wymaga si¢ pisemnego potwierdzenia przez wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w
Reszlu zapoznania si¢ z tre$cig i stosowania regulaminu, o ktdrym mowa w §1.

§ 3. Za prawidlowg realizacj¢ zarzadzenia odpowiedzialno$¢ ponosza wszyscy pracownicy
Urzedu Gminy w Reszlu .

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ sekretarzowi gminy.

§ 5. Traca moc:

1) Zarzadzenie Nr 129/2015 Burmistrza Reszla z dnia 17 listopada 2015 roku w
sprawie zatwierdzenia Regulaminu okreslajacego procedury udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000
euro w Urzedzie Gminy w Reszlu

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia
01 stycznia 2018 roku.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 128/2017
z dnia 21 grudnia 2017 roku

Regulamin okreslajacy procedury udzielania zamowien publicznych o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1.

Regulamin okres$la zakres, zasady i1 procedury udzielania zamdwien publicznych na

dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych

réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Regulamin opracowano na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

4) przepisow wewnetrznych, w szczegolnosci okreslajacych organizacje Urzedu Gminy w
Reszlu, zasady sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
ksiggowych oraz innych obowigzujacych przepisoéw prawa.

Regulamin jest elementem procedur kontroli zarzadczej w jednostce i uwzglednia

standardy kontroli zarzadczej okreSlone w Komunikacie Nr 23 Ministra Finanséw z dnia

16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansoéw

publicznych (Dz. Urz. MF Nr 15, poz. 84).

§2.

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

ustawie pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.J. Dz.U z 2017 r.1579 z p6zn. zm.);

. zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ procedure zamowien i konkurséw, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro;
zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Reszel;

warto$ci zamoOwienia - nalezy przez to rozumie¢ szacunkowg warto$¢ zamoOwienia,
ustalong przez zamawiajacego z nalezytg staranno$cia, bez podatku od towaréw i ushug
(VAT);

Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Reszla;

urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Reszlu;

skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Reszel ;

kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ kierownika dzialu oraz
osobe na samodzielnym stanowisku pracy;

pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumieé¢ pracownika urzedu, ktory w
procesie realizacji zamOwienia publicznego odpowiada za opis przedmiotu zamdwienia i
oszacowanie warto$ci zamowienia

10) pracownika pzp — nalezy przez to rozumie¢ pracownika, do ktorego obowigzkow

stuzbowych nalezy realizacja zadah z zakresu zamdwien publicznych,



11) rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ obowigzujace Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zamowien publicznych;

12) dostawie, ustudze, robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ dostawy, ustugi,
roboty budowlane w rozumieniu przepiséw ustawy prawo zaméwien publicznych

13) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacag osobowo$ci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

14) érodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ S$rodki publiczne w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

15) Wspélnym Stowniku Zamoéwien — nalezy przez to rozumie¢ system klasyfikacji
produktow, ustug i robdt budowlanych (CPV) na potrzeby zaméwien publicznych.

Rozdzial IT
Zasady udzielania zaméwien publicznych

§ 3.

1. Wydatkowanie $§rodkow publicznych moze nastgpi¢ do wysokosci kwot wskazanych
w uchwale budzetowej i na cele w niej wskazane.

2. Wydatkowanie $srodkéw publicznych powinno by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow finansowych;

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan gminy;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

3. Postgpowania o udzielenie zamdwienia nalezy przygotowywaé i przeprowadzaé z
zachowaniem zasad:

1) uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania i niedyskryminowania wykonawcow;
2) bezstronnosci i obiektywizmu;
3) jawnosci.

4. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim, w formie
pisemneyj.

5. Zamowienia wspotfinansowane ze S$rodkoéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb udzielania
takich zamowien.

6. Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, ktorych wartosé

szacunkowa , ustalona w oparciu o art. 32-35 ustawy pzp, nie przekracza kwoty 20.000

euro.

Przedmiot 1 warto$¢ szacunkowg zamdwienia ustala pracownik merytoryczny.

8. Procedur¢ wylonienia wykonawcy/dostawcy prowadza, z zastrzezeniem pkt ,,c”:

a) w odniesieniu do postepowan o wartosci do 20.000 euro — pracownik merytoryczny

b) w odniesieniu do postgpowa¢ o wartosci pow. 20.000 euro a nie przekraczajacej
kwoty 30.000 euro — pracownik merytoryczny a w zakresie opracowania projektu
umowy - pracownik pzp

€) w odniesieniu do wszystkich postepowan, ujetych w budzecie gminy na dany rok jako
wydatki inwestycyjne — pracownik pzp

~
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§ 4.

. Przed wszczgciem postgpowania nalezy kazdorazowo oszacowaé warto$¢ przedmiotu

zamoOwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania ustawy

PZp.

. Ustalenie warto$ci zamowienia nalezy do pracownika merytorycznego, przy czym przy

realizacji zamdwienia o wartosci pow. 20.000 euro wymagana jest akceptacja
bezposredniego przetozonego

. Do ustalenia warto$ci zamdwienia stosuje si¢ przepisy art. 32 - 35 rozdziatu 2 ustawy pzp.
. Przeliczenia ztotych na euro dokonuje si¢ na podstawie rozporzadzenia obowigzujacego

w dniu okre$lania warto$ci szacunkowej zamowienia.

. Zakazuje si¢ dzielenia zamodwienia lub zanizania jego wartoSci w celu uniknigcia

obowigzku stosowania przepisOw ustawy pzp.

. Podstawg obliczenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustlug (VAT), ustalone przez zamawiajacego z
nalezyta starannoscig.

. W przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czg¢sciowych wartoscig zamowienia

jest laczna warto$¢ poszczegdlnych czesci zamowienia.

. Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg

dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty wraz z podaniem kodu CPV.

§ 5.

. Warunkiem udzielenie zamo6wienia publicznego na zasadach zawartych w niniejszym

regulaminie jest zabezpieczenie w budzecie srodkow finansowych.

. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan ponosi kierownik

komorki merytoryczne;.

. Odpowiedzialno$¢, o ktéorej mowa w ust. 2 ponosi rowniez pracownik merytoryczny

w zakresie, w jakim powierzono mu wykonywanie czynnosci w danym post¢powaniu.

. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem 1 udzieleniem zamowienia

wymagajg udokumentowania .

. Pracownik merytoryczny jest odpowiedzialny za sprawowanie nadzoru nad realizacja

udzielonego zamowienia.

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci pracownik merytoryczny jest zobowigzany

niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie swojego bezposredniego przetozonego.

. Powiadomienie, o ktérym mowa w ust. 6, powinno zosta¢ dokonane z zachowaniem formy

pisemnej.

. Cala dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia jest przechowywana i

archiwizowana w komorce merytorycznej, ktora przeprowadzita postgpowanie o
udzielenie zamoOwienia.



Rozdzial 111
Procedury udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro

§ 6.

Wprowadza si¢ dwa tryby postepowania o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 30 000 euro, do ktorych stosuje si¢ odmienne procedury:
1) do kwoty do 20.000 euro

2) postepowanie powyzej 20 000 euro, nie przekraczajace kwoty 30.000 euro

§7

Szczegoélowa procedura udzielania zaméwien publicznych
0 wartoSci przekraczajacej kwote 20.000 euro a nieprzekraczajacych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro

1. W zamoéwieniach o warto$ci szacunkowej pow. 20.000 euro pracownik merytoryczny
przeprowadza rozpoznanie rynku majace na celu wylonienie wykonawcy zamodwienia,
spetlniajacego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane we wniosku, a w
szczegolnosci analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia spelniajacego te same parametry. Formularz pomocniczy do szacowania
warto$ci zamowienia stanowi zalgceznik nr 1 do regulaminu.

2. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie, takze poprzez
analize stron internetowych przedstawiajacych informacje handlowe, powszechnie
dostepnych ofert, katalogdw, folderow reklamowych itp.

3. Rozpoznanie rynku musi obejmowaé co najmniej trzech wykonawcoéw realizujacych,
w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, przedmiot zamdwienia.

4. Z przeprowadzonego rozpoznania rynku, pracownik merytoryczny sporzadza notatke
stuzbowa. Wzor notatki stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu.

5. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferowatl najkorzystniejsze warunki realizacji
przedmiotu zamowienia.

6. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa. Wzor notatki stanowi zalacznik nr 3 do
regulaminu.

7. Zamo6wienia udziela Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona.

Rozdzial IV
Umowy w sprawach zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

§9.

1. Udzielenie zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 20.000 euro wymaga zawarcia
stosownej umowy, z zastrzezeniem ust. 9.

2. Do zawierania i realizacji umow w sprawach zamowien publicznych nalezy stosowac
wlasciwe przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego
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8.

9.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j.
Projekt umowy sporzadza pracownik pzp. W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie istotne
okoliczno$ci zwigzane z realizowaniem zamowienia, takie jak: jego ceneg, przedmiot,
termin, sposdb wykonania i odbioru, sposob okreslenia wynagrodzenia, sposob rozliczen i
terminy ptatnosci, zabezpieczenie nalezytego wykonania, przewidywane kary umowne i
gwarancje.
Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ zgodny z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.
Umowa w sprawie zamowienia publicznego musi zawiera¢ kontrasygnatg skarbnika.
Umowa musi by¢ zaakceptowana pod wzgledem formalno-prawnym przez radcg prawnego
poprzez umieszczenie parafy i pieczeci radcy prawnego na projekcie i ostatecznym tekscie
umowy.
Osoba uprawniong do podpisywania umow jest Burmistrz lub osoba przez niego
upowazniona.

Kazde zaméwienie na roboty budowlane, bez wzgledu na warto$¢, wymaga zawarcia

umowy.

Rozdzial V
Prowadzenie rejestrow zamowien publicznych

§ 10.

Rejestr zamowien publicznych, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 20.000 euro prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny na
stanowisku.

Pracownik, o ktorym mowa w pkt 1.przekazuje na stanowisko ds. zaméwien publicznych
jeden raz w roku informacje o ilosci, wartosci i rodzaju udzielonych zamowien.

Rejestr udzielonych zamowien publicznych, ktorych wartos¢ przekracza 20.000 euro a
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro prowadzi
pracownik pzp .

Centralny rejestr wykonanych zamowien o wartoéci nieprzekraczajacej rownowartosci
kwoty 30 000 euro prowadzi pracownik pzp.

Pracownik pzp zobowigzany jest do informowania pracownikbw 0 poziomie
wykorzystania srodkéw, w sytuacji, w ktérej moze nastgpi¢ konieczno$¢ przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego W trybie ustawy pzp.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§ 11.

Zasad wyboru wykonawcy opisanych w niniejszym regulaminie nie stosuje si¢ do
zamowien, dla ktorych uzasadniony jest wybor jednego, konkretnego wykonawcy, tj.
w szczegblnosci:

1) dostaw, ustug, ktore moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, nie wynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia;

3) zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;;



4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

11)

umow z zakresu prawa pracy, umow zlecenia i o dzieto, zwigzanych ze §wiadczeniem
uslug przez pracownikow urzedu, ustugodawcow, wykonujgcych dzieto, ktorych
wykonanie jest niezb¢dne dla prawidlowego funkcjonowania urzedu,

zamoOwien na ustugi szkoleniowe 1 doradcze.

w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych
zamowien dodatkowych, nieobjetych ~ zamoOwieniem  podstawowym 1
nieprzekraczajacych tacznie 50% wartosci realizowanego zamowienia, niezbgdnych do
jego prawidlowego wykonania, ktorych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, przy czym suma szacunkowej
wartosci zamoOwienia podstawowego 1 zamowienia dodatkowego nie przekracza
roéwnowartosci 30 000 euro jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego
od zamoéwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich
kosztéw lub

b) wykonanie zamdowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego;

w przypadku udzielenia, w tym samym roku budzetowym w ktorym udzielono
zamoOwienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug Iub robdt
budowlanych zaméwien uzupetiajacych, polegajacych na powtdrzeniu tego samego
rodzaju zamoéwien, jezeli zamoOwienie jest zgodne z przedmiotem zamowienia
podstawowego. Zamoéwienie uzupelniajagce moze zosta¢ udzielone jezeli jego wartos$¢
nie przekracza 50% szacunkowej wartosci zamowienia podstawowego, przy czym
suma warto$ci zamOwienia podstawowego i zamowienia uzupetniajagcego nie moze
przekroczy¢ rownowartosci 30 000 euro ;

w przypadku udzielenia, w tym samym roku budzetowym w ktorym udzielono
zaméOwienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw zamowien
uzupehniajacych, polegajacych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana wykonawcy
powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnos$ci
techniczne w uzytkowaniu i dozorze, jezeli zamoOwienie podstawowe jest zgodne z
przedmiotem zamowienia podstawowego. ZamoOwienie uzupeiniajace na dostawy
moze zosta¢ udzielone jezeli jego warto$¢ nie przekracza 20 % wartosci zamowienia
podstawowego, przy czym suma wartosci Szacunkowej zaméwienia podstawowego i
zamoOwienia uzupelniajacego nie moze przekroczy¢ rownowartosci 30 000 euro ,
mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegOlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacja dziatalno$ci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym,;

zamowienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu
przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

z uwagi na specyfike przedmiotu zamowienia bez wzgledu na warto$¢ szacunkowa
zamOwienia, na  uzasadniony i  umotywowany  wniosek  pracownika
merytorycznego/kierownika komorki organizacyjnej, po uzyskaniu opinii prawnej,
pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Burmistrza Reszla

. W przypadku udzielania zamowienia, ktére moze by¢ §wiadczone tylko przez jednego
wykonawce w zwigzku z okoliczno$ciami, o ktorych mowa w ust. 3, zamowienia udziela
si¢ wykonawcy po przeprowadzeniu negocjacji. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza
si¢ notatke stuzbowa. Wzor notatki stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu.

. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
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wykonania umowy, zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania kolejnego postepowania o zamowienie publiczne

. Przy udzielaniu zamodwienia nalezy stosowa¢ zasady obiegu i kontroli dokumentow
finansowo-ksi¢gowych obowigzujace w urzedzie.

. W sprawach nieuregulowanym niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

. Wszelkie zmiany regulaminu moga nastapi¢ w formie pisemnej w trybie obowigzujacym
dla jego ustalenia.



1. Warto$¢ zamdwienia wynosi ............... 7l netto, co stanowi rownowartosg ............. euro-,

Zalgcznik nr 1

do Regulaminu okreslajqcego procedury udzielania
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro

Formularz pomocniczy do szacowania wartosci zamowienia

2. Oszacowania® wartosci zamoéwienia dokonano w dniul ..................oeeve...... na podstawie:

a)

(przyktadowe mozliwos$ci — zaznaczy¢ wlasciwe)

zestawienia (np. w formie kosztorysu) rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi,

b) planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym

(dotyczy wykonania robot budowlanych — rozwigzanie alternatywne do kosztorysu
inwestorskiego);

C) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych

d)

f)
9)

h)

okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (dotyczy zaprojektowania i wykonania
robot budowlanych);

lacznej wartosci zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych
zamawianych ushug Iub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego
wskaznika cen towaréw i uslug konsumpcyjnych ogoétem (dotyczy dostaw i ushug
powtarzajacych si¢ okresowo);

tacznej wartosci zamowien tego samego rodzaju, ktoérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢
w terminie 12 miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (dotyczy dostaw
1 ustug powtarzajacych si¢ okresowo, gdy sa zamawiane po raz pierwszy);

warto$ci oplat, prowizji, odsetek i innych podobnych §wiadczen (dotyczy zamoéwien na ustugi
bankowe lub inne ustugi finansowe);

analizy cen rynkowych wedlug miejsca realizacji zaméwienia lub siedziby zamawiajacego
(oferty internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.);

analizy cen ofertowych ztozonych w post¢powaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub innych zamawiajacych, dziatajacych na terenie dziatalnosci zamawiajacego dokonujacego
szacunku, a obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia;

inne podstawy przyjete przez zamawiajacego ( np. kalkulacja wtasna, powszechnie dostepne
cenniki, katalogi, foldery reklamowe oraz informacje zamieszczane na stronach www.).

(podpis osoby dokonujacej ustalenia wartosci zamowienia)

1. Kurs euro w stosunku do zlotego stuzacy ustalaniu warto$ci zamowienia ustala si¢ zgodnie z obowiazujacym na dzien szacowania warto$ci zamoéwienia
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow

2. Ustalenie warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ushugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesigey przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane

warto$¢ zamowienia nie moze uwzglednia¢ podatku od towardéw i ustug (VAT),

w przypadku tzw. wkladu wiasnego nalezy doliczy¢ jego wartos¢ do wartosci zamowienia,

jezeli zamowienia udziela si¢ na czas oznaczony, warto$¢ zamowienia ustalana by¢ powinna z uwzglgdnieniem okresu wykonywania zamowienia;
jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastagpita zmiana okolicznoéci majacych wplyw na dokonane ustalenie, powinno si¢ dokona¢ ponownego
szacowania warto$ci zamowienia.



Znak sprawy

Zatgcznik nr 2

do Regulaminu okreslajgcego procedury udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Reszel, dnia ......c..coue.......

NOTATKA SEUZBOWA
z przeprowadzenia rozpoznania rynku
zamoéwienia o wartosci pow. 20 000 euro

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

2. Rozpoznanie rynku przeprowadzono telefonicznie, pisemnie *
(np. poprzez analiz¢: stron internetowych przedstawiajacych informacje handlowe,
powszechnie dostgpnych ofert, folderéw reklamowych, katalogéw, innych Zrédet

informacji, jak:.................. )*.

3. Informacje dotyczacg ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena Inne kryteria
(netto/brutto) (wWymieni¢)
1.
2.
3.
4. Informacje uzyskano w dniach.............cccccveveiieiecie s
S, Wybrano WyKonawcCe NT.........cccevveereiirieneeniesee e

6. Uzasadnienie WYDOru WYKONAWCY: ........cocuiiiiiieieieriesie e e e et e e eae e e eaeeneaens

Zataczniki:

*niepotrzebne skreslic

(data i podpis kierownika komorki merytorycznej
lub osoby upowaznionej)

Zatwierdzam wybor wykonawcy:

(data i podpis Burmistrza lub osoby upowaznionej)




Zatgcznik nr 3

do Regulaminu okreslajgcego procedury udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajqcej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Znak sprawy
Reszel, dnia .........ovvneeeeeene .

Notatka sluzbowa z negocjacji z wykonawca zamowienia publicznego
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

(data przeprowadzenia negocjacji)
przedstawiciel ZAMAWIAJGCEZO ....eivvevirieeiiiiiiitierii ettt nn e

0raz PrzedstawiCiel WYKONAWCY .........ccooiiiiiiiieieieie sttt
(wskazanie przedstawiciela wykonawcy)

przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamowienie publiczne o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro obejmujace] ........cvvervrernens

(wskazanie przedmiotu zamoéwienia)

Uzgodniono nastepujace warunki realizacji zamdwienia:

TEITNIN TEAIZACTT ...ttt ne bbbt nbeene s

WArUNKI PRAtNOSCT .vviiviiiiiiii

L L1 - L 21 - SO PSR

(inne majace znaczenie dla zamawiajacego)

Przedstawiciel wykonawcy Przedstawiciel zamawiajacego



